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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO N° 44/2025

DISPENSA DE LICITACAO FiSICA N° 24/2025

1. OBJETO:

1.1. Contratagdo de empresa especializada para impresséo de convites destinados a
Sesséao Solene da Cédmara Municipal, a ser realizada no dia 17 de dezembro de 2025.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

2.1. O material & necessario para garantir a adequada divulgacéo e o envio de convites
oficiais aos homenageados, autoridades, representantes de entidades e demais
convidados, assegurando a formalidade e o protocolo institucional do evento.

3. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

3.1. MENOR PREGCO POR LOTE UNICO:

Sera adotado o critério de menor prego por lote tGnico para a selecéo do fornecedor.
A proposta considerada mais vantajosa sera aquela que apresentar o menor valor,
desde que atenda aos requisitos técnicos estabelecidos.

site: cmsoledadedeminas.mg.gov.br  e-mail: secretaria@cmsoledadedeminas.mg.gov.br




Camara Municipal de Soledade de Minas - MG
Rua Prof". Rosina Magalhdes Ferreira, n°. 134 — Centro — CEP: 37.478 )
CNPJ: 08.510.524/0001-34 - Telefax: (35)3333-1105

3.2. DESCLASSIFICAGAO DE PROPOSTAS:

A Administrac8o podera desclassificar propostas que apresentem irregularidades
Ou n@o cumpram os requisitos técnicos exigidos. A desclassificacéo ocorrera sempre
que houver descumprimento das condigbes previstas, garantindo a conformidade do
processo licitatorio com a legislagdo vigente e a transparéncia na escolha do
fornecedor.

4. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

41. Em conformidade com a Lei n° 14.133/2021, a proposta sera considerada
aceitavel quando atender os seguintes critérios:

42. Conformidade com as Exigéncias Técnicas:

A proposta deve atender as especificacdes técnicas exigidas no edital, incluindo os
requisitos de qualidade, desempenho e seguranca.

43. Adequacdo ao Objeto da Licitacao:

| A proposta apresentada deve estar em total conformidade com o objeto licitado.

44.  Pregco Compativel com o Mercado:

O valor apresentado deve ser compativel com os precos de mercado. A Administracéo
podera desclassificar propostas que apresentem precos manifestamente baixos ou

excessivos, conforme avaliagdo econdmica e técnica.

4.5. Inexisténcia de Vicios ou Irregularidades:
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Serdo desclassificadas propostas que apresentem vicios materiais ou
irregularidades formais que possam comprometer a integridade e a transparéncia do
processo licitatério.

46. Atendimento aos Principios da Isonomia e Moralidade:

A proposta deve observar os principios da isonomia e moralidade administrativa,
garantindo que todas as propostas sejam tratadas de forma igualitaria e que ndo haja
favorecimento ou prejuizo para qualquer participante.

47. Observagoes Finais:

A Administracéo Publica se reserva o direito de rejeitar propostas incompativeis com
0s objetivos da licitagdo, sempre que houver indicios de que o proponente néo possui
condigbes de cumprir adequadamente as obrigagdes do contrato, mesmo que o preco
ofertado seja o mais vantajoso.

5. HABILITAGCAO TECNICA:

5.1. Pessoalfisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca

de lei, tenha validade para fins de identificac&o em todo o territdrio nacional:

5.2. Empresario_individual; inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

53. Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condicdo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitac&o ficar4 condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

5.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
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inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

5.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracGes ou da consolidagao respectiva.

5.6. A comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e
das empresas de pequeno porte somente serdo exigidas para efeito de

assinatura do contrato.

5.7. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacgdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restriczo.

5.8. Se houver restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, seré

assegurado o prazo de cinco dias Uteis, contados do momento em que o proponente

for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, para regularizacéo

da documentacéo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emisséo de
eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

5.9.  Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

5.10. Prova de regularidade através de Certiddo Negativa de Débitos ou Positiva com
efeito de Negativa relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e
contribui¢cbes sociais;

5.11. Prova de regularidade através de Certiddo Negativa de Débitos ou Positiva com
efeito de Negativa para com a Fazenda Estadual:

Cémara Municipal de Soledade de Minas - MG#' - -
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5.13.

5.14.

5.15.

Prova de regularidade através de Certiddo Negativa de Débitos ou Positiva com
efeito de Negativa para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
empresa;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Declarag&o de que n&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de

negativa.

Habilitagdo Econémico-Financeira

5.16.

| 5.47.

Certiddo Negativa do pedido de Faléncia, Concordata ou Recuperacao Judicial/
Extrajudicial, expedida por setor do Poder Judicidrio da sede da pessoa juridica,
ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, emitida, no
maximo, 90 (noventa) dias anteriores a data de fixada para a abertura dos

Envelopes — Habilitagéo.

Nas hipoteses em que a Certiddo encaminhada for positiva deve a licitante
apresentar o comprovante da homologacgéo/deferimento pelo juizo competente

do Plano de Recuperacéo Judicial.
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6. VIGENCIA CONTRATUAL:

6.1. A vigéncia do contrato tera inicio na data de sua assinatura, estendendo-se até o
dia 31 de dezembro de 2025.

7. OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

7.1. Executar os servicos de impressdo de convites conforme as especificacdes
definidas pela Cémara Municipal, observando rigorosamente o layout, o contelido e as
quantidades aprovadas.

7.2. Utilizar materiais de qualidade compativel com o padréo gréfico exigido, garantindo
excelente apresentacao, nitidez de impressao e durabilidade dos convites.

7.3. Realizar a entrega dos convites impressos dentro do prazo estabelecido no
contrato, em local e horério indicados pela Cémara Municipal.

7.4. Corrigir, sem 6nus adicional para a Administragéo, quaisquer falhas de impresséo,
acabamento ou divergéncias em relagéo ao modelo aprovado.

7.5. Manter sigilo quanto as informacdes, textos e elementos gréaficos constantes nos
convites, n&o podendo utiliza-los para qualquer outra finalidade.

7.6. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execucdo do contrato.
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8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

~. | especificagcbes e prazos estabelecidos.

O Contratante obriga-se a:

8.1. Elaborar e fornecer ao contratado o layout final dos convites, contendo todos os
textos, logotipos e demais elementos gréficos necessarios para a impressao.

8.2. Indicar previamente as especificacdes do material, como tipo de papel, formato,
acabamento e quantidade a ser produzida.

8.3. Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servi¢os, garantindo o cumprimento das
8.4. Efetuar o pagamento ao contratado conforme os valores, condicdes e prazos
definidos no contrato, apds a entrega e aceitagcdo dos convites.

8.5. Comunicar formalmente ao contratado qualquer irregularidade ou
desconformidade verificada na execucéo do servico, solicitando as devidas correcdes.

8.6. Disponibilizar, quando necessario, informagdes complementares que auxiliem na
correta execugéo do objeto contratado.

9. FISCALIZACAO DO CONTRATO:

9.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117, caput
da Lei 14.1333/2021.

9.2. O fiscal do contrato acompanhara a execug¢édo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar

os melhores resultados para a administracéo.
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9.3. Durante a execug&o do objeto, fase do recebimento provisério, o' fiscal
designado devera monitorar constantemente o nivel de gualidade dos servigos
para evitar a sua degeneracéo, devendo intervir para requerer & contratada a
corregdo das faltas, falhas e irregularidade constatadas.

9.4. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo
do servico e relacéo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores,
devem ser aplicadas as sangbes a contratada de acordo com as regras
previstas no ato convocatério.

9.5. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagbes para a correcdo da execugdo do contrato,

determinando prazo para a corregéo.

9.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug&o do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato.

9.7. O fiscal de contratos verificara a manutencéo das condigdes de habilitacéo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacéo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprovatdrios pertinentes, caso necessario.

9.8. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal de
contratos atuaré tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao

gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar
sua competéncia.
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9.9. O fiscal acompanharg a execucao do contrato para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracéo.

10. ESTIMATIVA ORCAMENTARIA:

10.1. 01.031.0001.1.002.339031 — Recepgdo, Homenagens e Hospedagens.
Premiagoes Culturais, Artisticas.

11. CONDICOES DE PAGAMENTO:

11.1. O pagamento sera efetuado no prazo de ateé 10 (dez) dias Uteis, contados a partir
da data de apresentacdo da nota fiscal, desde que devidamente atestada e
acompanhada de toda a documentacdo exigida, bem como comprovado o
cumprimento integral de todas as obrigagbes legais e contratuais pela contratada.

| S——

Soledade de Minas/MG, 06 de novembro de 2025,

Qo

Suelen Apdrecida Maciel de Carvalho

Agente de Contratacéo
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