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TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. 75, INCISO II DA LEI 14.133/2021

(PROCESSO N° 01/2025)

1. DO OBJETO
1.1

de locagdo mensal de
maquina impressora
multifuncional,
incluindo a prestagio
de assisténcia técnica,
fornecimento de
suprimentos e
reposi¢do de pegas.

ITEM | ESPECIFICACAO | QUANTIDADE | VALOR | VALOR TOTAL
MENSAL
1 Prestagao de servigos I R$ 290,00 R$ 3.190,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 11 (onze) meses contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado, dado

seu enquadramento como servigo e fornecimento continuo, desde que cumpridos os
requisitos do art. 6, inciso XXIII, alinea a da Lei 14.133/2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que sero aplicadas em relagio a

vigéncia da contrataggo.
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2. DAS JUSTIFICATIVAS
Da contratacio por dispensa de licitaciio

2.1. A contrata¢do sera formalizada por meio da dispensa de licitagdo, conforme permissivo
legal contido no art. 75, II da Lei Federal n® 14.133/2021, que permite contratagdo direta
no caso de servigos e compras.

2.2. Nesse viés, uma vez que a contratagio pretendida corresponde a valor inferior ao referido
na lei e a despesa nfo constitui fracionamento indevido, bem como o somatdrio das
despesas realizadas com objetos idénticos ou de mesma natureza (do mesmo ramo de
atividade), no mesmo exercicio financeiro, por essa unidade gestora, ndo ultrapassa o limite

e estabelecido pelo art. 75, inciso II da Lei Federal n° 14.133/21, destaca-se o pelo
atendimento dos requisitos legais.

Da contratagio por dispensa de licitacio

23. A contratagdo da supracitada prestagdo de servigos € imprescindivel para as atividades
rotineiras desta Casa Legislativa. Isto porque, para atender os principios da eficacia,
eficiéncia, seguranga juridica e publicidade norteadores do Direito Administrativo, faz-se
necessaria a impressdo de documentos, tal qual, copias reprograficas. Ademais, a prestago
de servigo ¢ fundamental para a uniformizago, padronizagio da tecnologia, do modelo de
gestdo e qualidade dos produtos finais.

2.4. Cumpre salientar que o objeto da contratagio estd previsto na Dotagdio de Contratagdes
Anual:

01.031.0001.2.004 — Manutencio dos Servicos da CAmara Municipal
33.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

3. DESCRICAQO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. O servigo de locagdo mensal de maquina impressora multifuncional, incluindo a prestagéo
de assisténcia técnica, fornecimento de suprimentos e reposigdo de pecas sera utilizada na
secretaria da cdmara municipal de Soledade de Minas, para a execugdo de impressdes e
fotocopias. Trata-se de servigo imprescindivel para os trabalhos rotineiros da Camara
Legislativa, que visa atender os principios da eficacia, eficiéncia, seguranca juridica e
publicidade norteadores do Direito Administrativo
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4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para a aquisi¢do do servigo disposto neste termo de referéncia, o equipamento devera
possuir as seguintes caracteristicas e especificagdes minimas:

a) FungBes de impressdo, copia e digitalizacio

b) Sistemas Operacionais e Drivers Compativeis, no minimo, com Windows XP, 7, 8, 8.1,
10, 11 e superiores.

c) Tamanho de papel A4 com 210 mm x 297 mm
d) Ciclo mensal de 2.000 (duas mil) copias

5. ESTIMATIVA DO VALOR

5.1. O custo estimado total da contratagio ¢ de R$3.190,00 (trés mil e cento e noventa reais),
conforme tabela acima.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1. O inicio da execugdo do objeto € de 05 (cinco) dias tteis, a partir da assinatura do contrato.

6.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: Rua Professor Rosina Magalhdes
Ferreira, n° 134, Centro, Soledade de Minas-MG, CEP: 37470-000

6.3. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar a manutencgo,
reparo, reposi¢do e toner da impressora, bem como, de todos os aparelhos fornecidos.

7. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensio do contrato, o cronograma
de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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7.3. As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

74. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunifio inicial para apresentagéo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacGes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericio dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacio
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do
objeto contratado.

7.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagfio ou a manutencgo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscaliza¢io

7.8. A execuglo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117, caput da Lei 14.1333/2021.

7.9. O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administragdo.

7.10. Durante a execugio do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragio,
devendo intervir para requerer & contratada a corregdo das faltas, falhas e irregularidade
constatadas.

7.11. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico e
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sangdes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.
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7.12.1dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificagdes para a corregdo da execucio do contrato, determinando prazo para a corregio.

7.13.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,

o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.14.0 fiscal de contratos verificard a manutengfo das condigdes de habilitacdo da contratada,

acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagio de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprovatorios
pertinentes, caso necessario.

7.15.Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal de contratos atuara

tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar sua competéncia.

7.16. O fiscal acompanhara a execugio do contrato para que sejam cumpridas todas as condigdes

estabelecidos no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

O pagamento sera realizado no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, que dependera do recebimento de nota fiscal.

A nota fiscal deveré ser acompanhada, obrigatoriamente, da comprovagéo de regularidade
fiscal, sob pena de serem retidos os pagamentos.

Previamente a emissdo de nota empenho e a cada pagamento, a Administracio devera
realizar consulta no PNCP para identificar possivel suspensio temporaria de participagdo
da licitagdo, no dmbito do 6rgéo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Em caso de irregularidade fiscal o pagamento n3o sera realizado.

Néo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagio da regularidade fiscal quanto
ainadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

site: cmsoledadedeminas.mg.gov.br  e-mail: camara@soledadedeminas.mg.gov.br

Pagina5de 7



8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Camara Municipal de Soledade de Minas - MG¢™.
) F>
Rua Prof*. Rosina Magalhies Ferreira, n°. 134 — Centro — CEP: 37‘478-006:‘"
CNPJ: 08.510.524/0001-34 - Telefax: (35) 3333-1105 I

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengfo tributaria prevista na legislagio aplicavel.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1

9.2.

9.3.

9.4.

95.

9.6.

Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal, por qualquer dano e prejuizo
material ou pessoal causado pela Contratada ao Contratante ou ainda a terceiros em
decorréncia da prestagdo de servigo objetivado na presente contragio.

Arcar com todas as despesas relativas ao objeto contratado, inclusive, encargos sociais,

trabalhistas e fiscais, seguros, taxas de servigo, manutengdo (preventiva e corretiva) e
outros;

Responder perante os 6rgdos competentes, por todas as obrigagdes e encargos assumidos
ou gerados, em razdo da presente contratagio;

Obedecer a todas as exigéncias estabelecidas neste instrumento;

Manter durante toda a execug@o do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por
ela assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacio exigidas na presente
contratacao;

Cumprir todos os postulados vigentes de ambito federal, estadual e municipal.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTTE

10.1. Efetuar o pagamento a Contratada, conforme estabelecido no presente instrumento;

10.2. Promover o acompanhamento e fiscalizagio da execugdo contratual, sob o aspecto

quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas, sem que isso
configure, em qualquer aspecto, transferéncia de responsabilidade da Contratada ao
Contratante pela correta execugio do fornecimento do objeto contratado;
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10.3. Comunicar prontamente 4 Contratada, qualquer anormalidade no objeto do instrumento de
Contrato, podendo recusar o recebimento, caso néo esteja de acordo com as especificacGes
e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.4. Notificar previamente & Contratada, quando da aplicagio de penalidades.

Soledade de Minas, 15 de janeiro de 2025

Dl
SUELEN APARECIDA MACIE DE CARVALHO

Agente de contratagao
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