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PORTARIA N° )43DE 2026
Regulamenta os procedimentos de contratagio direta por dispensa
de licitacio, inclusive na forma eletrénica, no Ambito da Cimara
Municipal de Soledade de Minas, nos termos da Lei Federal n°

14.133, de 1° de abril de 2021.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SOLEDADE DE MINAS,
Estado de Minas Gerais, no uso das atribui¢des legais e regimentais que lhe séo conferidas,

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia, economicidade, segregagdo de fungdes,
motivagdo, competitividade, proporcionalidade e seguranca juridica;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 5°, 7°, 8°, 11, 12, 23, 53, 70, 72, 73, 75, 94, 95,
176 e 182 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

CONSIDERANDO as disposi¢des da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de
dezembro de 2006;

CONSIDERANDO os procedimentos estabelecidos pela Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, e suas altera¢des, adotados como referéncia, no que
forem compativeis com a estrutura e com a realidade administrativa da Camara Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos de dispensa de
licitagdo de forma proporcional aos riscos e & complexidade das contratagdes;

CONSIDERANDO a reduzida estrutura administrativa, tecnologica e de pessoal da
Camara Municipal de Soledade de Minas;

RESOLVE:
CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Portaria regulamenta o procedimento administrativo de contratagéo direta
por dispensa de licitagfio, inclusive na forma eletronica, no &mbito da Camara Municipal de
Soledade de Minas, com fundamento no art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° As disposic¢des desta Portaria aplicam-se:

I — as dispensas de licitagiio em razdo do valor, previstas nos incisos I e II do caput do

art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;
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II — as demais hipdteses de dispensa previstas no art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de
2021, no que forem compativeis;

III — as contratagdes realizadas com recursos proprios da CAmara Municipal; e

IV —as contratagdes realizadas com recursos provenientes de transferéncias voluntérias
da Unido, sem prejuizo da observincia obrigatéria das normas federais especificas, dos
instrumentos de transferéncia e das determinagdes do 6rgdo concedente.

§ 2° Os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 2021,
serdo aplicados subsidiariamente, desde que compativeis com esta Portaria € com o sistema
eletronico utilizado pela Cadmara Municipal.

Art. 2° A dispensa de licitagdo ndo afasta o dever de planejamento, motivagéo, pesquisa
de pregos, comprovagdo da vantajosidade, verificagdo da habilitagdo do contratado,
disponibilidade or¢amentaria, publicidade e fiscalizagdo da contratago.

Art. 3° Para os fins desta Portaria, considera-se:

[ — drea requisitante: unidade ou servidor responsavel por identificar a necessidade
administrativa e solicitar a contratagéo;

II — Documento de Formalizac¢io da Demanda — DFD: documento que demonstra a
necessidade da contratagdo, seu objeto, quantidade, justificativa, prazo e resultados
pretendidos;

Il — agente responsavel pela contratacio direta: servidor formalmente designado
para conduzir o procedimento de selec¢éo do fornecedor;

IV — dispensa eletronica: procedimento realizado mediante sistema eletronico que
permita divulgagdo do aviso, recebimento de propostas ou lances e registro dos atos praticados;

V — dispensa simplificada nio eletronica: procedimento realizado mediante
divulgacdo do aviso no sitio eletronico oficial e recebimento de propostas por correio eletronico
institucional ou protocolo;

VI — aviso de contratagiio direta: documento que contém as condi¢des necessarias a
apresentacgdo de propostas pelos interessados;

VII — objetos de mesma natureza: aqueles pertencentes ao mesmo ramo de atividade
ou segmento de mercado, que possam ser fornecidos ou executados por fornecedores do mesmo
setor econdmico; e

VIII - preco estimado: valor obtido a partir de pesquisa de pregos destinada a verificar

a compatibilidade da contratagiio com os valores praticados no mercado.
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CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS E DA SEGREGACAO DE FUNCOES

Art. 4° Compete a area requisitante:

[ —identificar e justificar a necessidade da contratagfio;

IT — elaborar o Documento de Formaliza¢io da Demanda;

IIT — elaborar ou auxiliar na elaboragfo do estudo técnico preliminar, do termo de
referéncia, do projeto bésico ou da especificagio simplificada do objeto;

[V — indicar os quantitativos, prazos, condigdes de execugio e resultados esperados;

V — informar se existem contratagdes anteriores ou demandas semelhantes previstas
para 0 mesmo exercicio;

VI - prestar esclarecimentos técnicos durante a sele¢do do fornecedor; e

VII — acompanhar ou fiscalizar a execugéo do objeto, quando formalmente designada.

Art. 5° Compete ao agente responsavel pela contratacdo direta:

[ — verificar a regularidade formal da instrugfio do processo;

[T — promover a divulgagéo do aviso de contratagdo direta;

[II — receber, registrar e analisar as propostas;

IV — conduzir eventual fase de lances, quando utilizado sistema eletronico;

V — negociar condi¢des mais vantajosas;

VI — verificar a conformidade da proposta e a habilitagio do fornecedor;

VII — promover diligéncias para esclarecer ou complementar a instrugéio do processo;

VIII — elaborar relatério ou ata do procedimento;

IX — encaminhar o processo a autoridade competente para decisdo; e

X — praticar os demais atos necessdrios a condugéo do procedimento.

Art. 6° Compete ao setor de contabilidade ou ao servidor responsavel:

I — informar a existéncia de dotagdo orgamentéria;

IT — demonstrar a compatibilidade da despesa com o orgamento da Cadmara Municipal;

III — auxiliar no controle dos valores acumulados por ramo de atividade durante o
exercicio financeiro; e

IV — emitir os documentos contabeis e orgamentarios pertinentes.

Art. 7° Compete a assessoria juridica realizar o controle prévio de legalidade nas

hipoteses em que a manifestagéo juridica for exigivel.
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§ 1° Poderdo ser utilizados pareceres juridicos referenciais, minutas padronizadas, listas
de verificag@o e orientagdes juridicas previamente aprovadas.

§ 2° A andlise juridica somente poderd ser dispensada nas hipoOteses previamente
definidas em ato da autoridade juridica maxima competente, observado o § 5° do art. 53 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021. |

§ 3° Deverdo ser encaminhadas a andlise juridica, especialmente:

I —as contratagdes de obras e servigos de engenharia;

IT — as contratagdes emergenciais ou decorrentes de calamidade publica;

[T — as contratagdes de servigos continuos com obrigag¢des futuras;

IV — os procedimentos que envolvam duvida juridica relevante;

V — as contratagdes que utilizem instrumento contratual ndo padronizado;

VI - as dispensas fundamentadas nos incisos I1I e seguintes do art. 75 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, quando a complexidade da hipotese assim recomendar; e

VII — as contratagdes em que o agente responsavel ou a autoridade competente solicite
manifestacdo juridica.

Art. 8° Compete ao Presidente da Cdmara Municipal:

[ — autorizar a abertura do procedimento, quando exigido;

I1 — decidir sobre questdes ndo resolvidas pelo agente responsavel,;

I1I — adjudicar o objeto e homologar o procedimento eletronico, quando cabivel;

IV — autorizar a contratagdo direta;

V — decidir sobre a revogagdo ou anulagdo do procedimento; e

VI — assinar o contrato ou instrumento equivalente.

Art. 9° A distribuigdo das fun¢Oes observara a segregagéo de fungdes, sempre que a
estrutura administrativa da Camara Municipal permitir.

§ 1° Em razéo da reduzida estrutura de pessoal, sera admitida a acumulag@o de fungdes,
desde que:

I — ndo haja conflito de interesses;

II — a acumulag@o seja justificada nos autos;

[T — sejam adotadas medidas compensatorias de controle; e

IV — os atos sejam submetidos & conferéncia de outro servidor ou da autoridade

competente antes da autorizag@o da contratagéo.



Camara Municipal de Soledade de Minas - MG

Rua Prof’. Rosina Magalhées Ferreira, n°. 134 — Centro — CEP: 37.478-000
CNPJ: 08.510.524/0001-34 - Telefax: (35) 3333-1105

- S Sl i T

§ 2° Sempre que possivel, o servidor que elaborar a demanda ndo serd o Unico

responsavel pelo julgamento das propostas e pela fiscalizagdo contratuall.

CAPITULO 111
DA INSTRUCAO DO PROCESSO

Art. 10. O procedimento serd iniciado mediante Documento de Formalizagdo da

Demanda, que devera conter, no minimo:

[ — descri¢é@o da necessidade administrativa;

II — indicago do objeto pretendido;

I1I - justificativa do interesse publico;

[V — quantidade estimada;

V — prazo para fornecimento ou execugao;

VI — estimativa preliminar de valor, quando disponivel;

VII - indica¢do da existéncia de contratagio semelhante no mesmo exercicio; e
VIII — identificagdo do servidor responséavel pela demanda.

Art. 11. O processo de contratagdo direta serd instruido, no minimo, com:

I — Documento de Formalizagio da Demanda;

II — estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico,

projeto executivo ou especificagdo simplificada, conforme a natureza e a complexidade do

objeto;

III — estimativa da despesa e documentos da pesquisa de precos;
IV — demonstragdo da compatibilidade da previsdo orgamentaria;
V —aviso de contratagdo direta, quando houver divulgag@o prévia;
VI — propostas recebidas;

VII — mapa comparativo de pregos ou relatério emitido pelo sistema eletrdnico;
VIII — documentos de habilitagéo do fornecedor selecionado;

IX —razdo da escolha do contratado;

X —justificativa de preco;

XI — parecer juridico e pareceres técnicos, quando cabiveis;

XII — relatorio ou ata do procedimento;

XIII — autorizag@o da autoridade competente;

XIV — instrumento contratual, nota de empenho, autorizagdo de compra ou ordem de

Servigo; e
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XV — comprovantes das publicagdes exigidas.

§ 1° O estudo técnico preliminar e a analise de riscos poderdo ser elaborados de forma
simplificada ou dispensados, mediante justificativa, quando se tratar de:

| — objeto comum, padronizado e de baixa complexidade;

II - fornecimento imediato e integral;

III — contratagd@o de baixo risco;

IV —repeti¢do de contratagéio anteriormente realizada em condigdes semelhantes; ou

V - situagdo em que as informages necessrias ja estejam suficientemente
demonstradas no Documento de Formaliza¢do da Demanda e no termo de referéncia.

§ 2° A dispensa do estudo técnico preliminar ou da analise de riscos nfo dispensa a
defini¢do adequada do objeto e a demonstragdo da necessidade, da quantidade e da
vantajosidade da contratagdo.

§ 3° Toda contratagdo devera possuir termo de referéncia, projeto basico ou, nos objetos
simples, especificagdio simplificada suficiente para permitir a formulagdo, o julgamento e a
fiscalizag@o das propostas.

§ 4° Nas obras e nos servicos de engenharia deverfo ser observadas as exigéncias
técnicas, os projetos, as planilhas, os registros de responsabilidade profissional e as demais
normas aplicaveis.

CAPITULO IV
DO CONTROLE DOS LIMITES E DO FRACIONAMENTO

Art. 12. Para afericéio dos limites das dispensas previstas nos incisos [ e II do art. 75 da

Lei Federal n® 14.133, de 2021, serdo considerados:

I — 0 somatorio das despesas realizadas no exercicio financeiro pela Cdmara Municipal;

II — o0 somatdrio das despesas realizadas com objetos de mesma natureza ou pertencentes
ao mesmo ramo de atividade.

§ 1° Serdo utilizados os valores vigentes e atualizados na forma do art. 182 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

§ 2° O enquadramento devera considerar o valor total estimado da contratagéo,
inclusive:

I — eventuais prorrogagdes;

IT — fornecimentos ou servigos recorrentes previsiveis;
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III — itens complementares;

IV —frete, instalagdo, manutengo e demais despesas necessérias; e

V — todas as unidades ou parcelas que possam ser contratadas conjunta e
concomitantemente.

Art. 13. Para identificagio dos objetos de mesma natureza, serfo utilizados,
preferencialmente:

I — a classe de materiais constante dos catalogos oficiais de materiais;

II — a descrigéio constante dos catdlogos oficiais de servigos ou obras; ou

I1I — na impossibilidade de utilizagdo dos catalogos oficiais, o segmento de mercado dos
potenciais fornecedores e a possibilidade de contratagio conjunta dos objetos.

Paragrafo unico. A classificagdo adotada devera ser registrada nos autos e na planilha
anual de controle das dispensas.

Art. 14, E vedado o fracionamento indevido da despesa destinado a:

I — evitar a realizacéo de licitagdo;

II — alterar o enquadramento legal da contratagio;

III — impedir a realizagdo da dispensa eletronica ou do aviso publico; ou

IV — manter artificialmente a contratagfio dentro dos limites legais.

Art. 15. O setor responsavel mantera controle atualizado das contratagdes realizadas
por dispensa, indicando:

[ — niimero do processo;

I1 — objeto;

[T — fundamento legal;

IV —ramo de atividade;

V —valor contratado;

VI — fornecedor;

VII — data da contratagéo; e

VIII - saldo disponivel dentro do limite legal, quando aplicavel.

CAPITULO V
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 16. A pesquisa de pregos deverd demonstrar que o valor estimado e o prego

contratado sfo compativeis com os pregos praticados no mercado.

§ 1° Poderdo ser utilizados, de forma combinada ou ndo:
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I — sistemas oficiais de pesquisa de pregos;

IT — contratagdes similares realizadas por 6rgdos ou entidades publicas;

III — atas de registro de pregos vigentes;

IV — pregos constantes de sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo;

V — tabelas oficiais ou publicagdes especializadas;

VI —base nacional de notas fiscais eletronicas, quando disponivel;

VII — notas fiscais de contratagdes semelhantes; e

VIII — pesquisa direta com fornecedores.

§ 2° Deverdo ser priorizados os pregos provenientes de sistemas oficiais e de
contratagdes similares da Administragdo Publica.

§ 3° A pesquisa direta sera realizada, sempre que possivel, com pelo menos trés
fornecedores, mediante solicitagdo formal por correio eletrdnico, oficio, mensagem eletronica
registrada ou outro meio idoneo.

§ 4° Sera admitida pesquisa com menos de trés pregos quando:

I — houver nimero reduzido de fornecedores;

IT — os fornecedores consultados néo responderem;

I1I — as caracteristicas do objeto restringirem o mércado; ou

IV —houver outra circunstincia devidamente justificada.

§ 5° A estimativa de precos podera ser realizada concomitantemente a selecdo da
proposta mais vantajosa nas dispensas fundamentadas nos incisos I e I do art. 75 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021, mediante solicitagdo formal de propostas.

Art. 17. A pesquisa devera considerar, sempre que aplicavel:

[ — quantidade;

II — local e prazo de entrega;

IIT — frete;

IV — instalagdo;

V — condig¢des de pagamento;

VI — garantia;

VII — assisténcia técnica;

VIII — tributos e encargos; ¢

[X — peculiaridades do mercado local ou regional.
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Art. 18. Os pregos coletados serdo analisados criticamente, devendo ser
desconsiderados, mediante justificativa:

[ - valores manifestamente inexequiveis;

IT — valores excessivamente elevados;

[IT — precos incompativeis com as especificagdes do objeto;

IV — propostas sem identificagio do fornecedor; e

V — pregos desatualizados ou sem comprovag#o.

Paragrafo unico. O prego estimado podera ser definido pela média, mediana ou outro
método adequado, desde que a metodologia seja identificada e justificada.

CAPITULO VI
DAS FORMAS DE PROCESSAMENTO

Art. 19. As dispensas previstas nos incisos I e I do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de
2021, serdo processadas, preferencialmente, na forma eletronica.

§ 1° A forma eletronica sera obrigatéria quando:

[ — forem utilizados recursos provenientes de transferéncias voluntdrias da Unifo e a
norma do repasse assim determinar;

IT — houver determinagéo legal, regulamentar ou do 6rgéo concedente; ou

III — a Camara Municipal dispuser de sistema eletrénico adequado e a forma eletrénica
se mostrar técnica e economicamente viavel.

§ 2° Poderd ser adotada a dispensa simplificada ndo eletrénica quando houver:

[ — indisponibilidade ou inexisténcia de sistema eletrdnico acessivel 4 Camara
Municipal;

IT - limitagdes técnicas ou operacionais devidamente demonstradas;

ITI — custo de utilizagdo da plataforma desproporcional ao valor ou a complexidade da
contratagdo;

IV —mercado fornecedor predominantemente local com reduzido acesso as plataformas
eletronicas;

V —risco concreto de a forma eletrdnica prejudicar a obtengdo de propostas; ou

VI — outra justificativa técnica ou econdmica devidamente motivada.

§ 3° Até 1° de abril de 2027, as limitagdes estruturais, tecnologicas e de pessoal da

Camara Municipal poderfo integrar a motivagéo para utilizagdo do procedimento simplificado
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ndo eletronico, desde que sejam preservadas a publicidade, a competitividade e a selegdo da
proposta mais vantajosa.

§ 4° Ap6s 1° de abril de 2027, a mera alegagfo genérica de limitagdo estrutural nfo sera
suficiente, devendo a utilizagdo da forma nfo eletrénica possuir justificativa concreta e
especifica.

Secao I
Da dispensa eletronica

Art. 20. A dispensa eletronica sera realizada pelo Sistema de Dispensa Eletronica do
Governo Federal ou por outro sistema eletronico disponivel a Cdmara Municipal que permita o
registro e a publicidade dos atos.

Art. 21, Para realizac@o da dispensa eletronica, o agente responsével inserird no sistema,
no minimo:

[ — descric¢do do objeto;

II — quantidades e unidades de fornecimento;

IIT — prego estimado ou maximo aceitavel;

IV — local e prazo de entrega ou execugdo;

V — condigGes de pagamento;

VI - requisitos de habilitacfo;

VII — critério de julgamento;

VIII - sangdes aplicaveis;

IX — data e horério de abertura;

X — prazo da fase de lances, quando houver; e

X1 — minuta do contrato ou instrumento equivalente, quando cabivel.

Art. 22. O aviso sera divulgado com antecedéncia minima de trés dias uteis da abertura
do procedimento.

§ 1° Quando houver fase de lances, sua duragdo serd fixada entre seis e dez horas,
observadas as funcionalidades do sistema utilizado.

§ 2° Os horarios observario o horario oficial de Brasilia.

Art. 23. Encerrada a apresentagfio de propostas ou lances, o agente responsavel:

[ — verificara a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar;

II — analisara a compatibilidade do prego com o valor estimado e com o mercado;

[T — podera negociar condigdes mais vantajosas;
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IV — solicitara a proposta final ajustada;

V — verificard os documentos de habilitagio; e

VI — registrara o resultado em ata ou relatério do sistema.

Art. 24. Se a proposta mais bem classificada for desclassificada ou o fornecedor for
inabilitado, serd examinada a proposta subsequente, observada a ordem de classificag#o.

Sec¢ao 11
Da dispensa simplificada néo eletrénica

Art. 25. Na dispensa simplificada nfo eletronica, serd publicado aviso de contratagio
direta no sitio eletrénico oficial da CAmara Municipal pelo prazo minimo de trés dias Uteis.

§ 1° O aviso devera conter, no minimo:

I — identificagdo da Cdmara Municipal;

IT — nimero do processo;

T — fundamento legal;

IV — descrigdo e quantidade do objeto;

V — condicdes de fornecimento ou execugio;

VI — critério de julgamento;

VII — documentos de habilitagio;

VIII — prazo e forma de apresentagéio das propostas;

IX — correio eletronico institucional ou local para protocolo; e

X — minuta contratual ou condigdes da contrata¢do, quando cabivel.

§ 2° O aviso poderad ser divulgado adicionalmente:

I — no Didrio Oficial utilizado pela Cdmara Municipal;

II — no Portal Nacional de Contratagdes Publicas;

[IT — nas redes sociais institucionais;

IV —no quadro de avisos da Cdmara Municipal; e

V — diretamente a fornecedores do ramo, por correio eletrénico ou outro meio formal.

§ 3° O encaminhamento direto do aviso a fornecedores ndo restringira a participagdo de
outros interessados.

§ 4° As propostas recebidas serdo mantidas em sigilo até o encerramento do prazo
estabelecido no aviso.

Art. 26. Encerrado o prazo, o agente responsavel elaborard mapa comparativo e

verificara:
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| — a adequacdo das propostas as especificagdes;

I — a compatibilidade dos pregos;

III - o atendimento dos prazos e condi¢des;

[V — a habilitagio do fornecedor; e

V — a vantajosidade da contrata¢éo.

§ 1° O agente responsavel podera negociar com o fornecedor mais bem classificado e,
sucessivamente, com os demais, observada a ordem de classificagfo.

§ 2° A negociacio devera ser registrada por correio eletrnico, ata, termo ou outro meio
documental.

Art. 27. A divulgagdo prévia do aviso podera, excepcionalmente, ser afastada mediante
justificativa expressa, especialmente:

I — nas contratagdes emergenciais ou decorrentes de calamidade publica;

II — quando o tempo necessario a divulgagdo puder ocasionar prejuizo ou comprometer
a continuidade das atividades da Cdmara Municipal;

III — quando a baixa materialidade, a simplicidade e a pronta entrega do objeto
demonstrarem que o custo administrativo do chamamento ¢ desproporcional;

IV — quando houver fornecedor exclusivo ou mercado comprovadamente restrito, sem
prejuizo do correto enquadramento juridico; ou

V — quando procedimento anterior para o mesmo objeto tiver resultado deserto ou
fracassado e estiverem mantidas as condigdes da contratagdo.

Paragrafo unico. A auséncia de divulgagfo prévia ndo afasta a pesquisa de pregos, a
comprovagdo da vantajosidade, a habilita¢do e a publicidade posterior da contratagfo.

Secio 111
Do procedimento deserto ou fracassado

Art. 28. Quando o procedimento resultar deserto ou fracassado, a Cdmara Municipal
podera:

I — republicar o aviso;

II — fixar prazo para adequagéo das propostas ou da habilitagéo;

III — negociar com os fornecedores consultados na pesquisa de pregos; ou

[V — contratar fornecedor cuja proposta tenha integrado a pesquisa de pregos, desde que
demonstradas a vantajosidade e a habilita¢éo.

Paragrafo unico. A decis@io devera ser motivada e registrada nos autos.
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CAPITULO VII
DO JULGAMENTO E DA HABILITACAO

Art. 29. Serd selecionada a proposta mais vantajosa, observados:

I - o atendimento integral as especifica¢des;

[I — o0 menor prego ou o maior desconto, como regra;

IIT - os custos indiretos, inclusive frete, manutengo, garantia e assisténcia técnica;

[V — o prazo de entrega ou execugio;

V —a qualidade minima exigida; e

VI — os demais critérios objetivos previstos no aviso.

§ 1° Nio sera selecionada proposta que, embora de menor pre¢o, ndo atenda as
condi¢des necessarias a satisfagfio da demanda.

§ 2° Critério diverso do menor preco ou maior desconto devera ser objetivamente
definido e justificado.

Art. 30. Serdo exigidos do fornecedor selecionado apenas os documentos de habilitagdo
necessarios e proporcionais ao objeto e aos riscos da contratagéo.

§ 1° A habilita¢@o podera compreender:

[ — inscri¢cdo no CPF ou no CNPJ;

IT — ato constitutivo, contrato social ou documento equivalente;

IIT - regularidade perante a Fazenda Federal;

[V —regularidade relativa ao FGTS ou a Seguridade Social, conforme o caso;

V —regularidade trabalhista;

VI - regularidade estadual e municipal, quando pertinente;

VII — qualificagéo técnica, quando indispensavel;

VIII — qualificagdo econdmico-financeira, quando justificada; e

IX — declaracdes legalmente exigidas.

§ 2° Nas contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega
de até trinta dias, ¢ nas contrata¢des de valor inferior a um quarto do limite previsto no inciso
II do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a documentagfo podera ser simplificada,
observada a legislacdo aplicavel.

§ 3° Antes da contratagdo serfio consultados os cadastros oficiais de sangdes e

impedimentos disponiveis.
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Art. 31. Seré assegurado as microempresas e s empresas de pequeno porte o tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar Federal n® 123, de 2006, quando aplicével.

Art. 32. O agente responsavel podera sanar erros ou falhas formais que ndo alterem a
substéncia da proposta ou a validade juridica dos documentos, mediante decisdo fundamentada
e registrada nos autos.

CAPITULO VIII
DAS DEMAIS HIPOTESES DE DISPENSA

Art. 33. Nas dispensas fundamentadas nos incisos III e seguintes do art. 75 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, o processo devera demonstrar, além dos documentos previstos no
art. 11 desta Portaria:

I - o correto enquadramento na hipédtese legal;

IT — o preenchimento de todos os requisitos especificos;

[IT - 0 nexo entre a situagdo fatica e a contratagdo pretendida;

IV —a impossibilidade ou inconveniéncia da realiza¢do de licitag#o;

V —a compatibilidade do prego com o mercado; e

VI —arazio da escolha do contratado.

Art. 34. Nas contratagdes emergenciais ou decorrentes de calamidade publica, o
processo devera conter:

I — caracterizagdo da situagdo emergencial ou calamitosa;

IT — descrig@o dos riscos a continuidade dos servigos, as pessoas ou ao patrimonio;

Il — demonstragdo de que o objeto se limita ao necessario para enfrentar a situacéo;

IV — justificativa do quantitativo e do prazo contratual;

V — pesquisa de pregos possivel diante das circunstancias;

VI - razéo da escolha do fornecedor;

VII — indicagdo das providéncias adotadas para solucionar definitivamente a
necessidade; e

VIII — apuragdo de eventual responsabilidade quando a emergéncia decorrer de falha de
planejamento ou omissdo administrativa.

§ 1° O prazo e o objeto da contratagfio emergencial observarfo os limites estabelecidos
no inciso VIII do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 2° E vedada a utilizagio da contratacio emergencial para incluir bens, servigos ou

parcelas que nédo sejam indispensaveis ao atendimento da situagéo.
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CAPITULO IX
DA DECISAO E DA FORMALIZACAO

Art. 35. Concluidas as etapas de julgamento e habilitagdo, o agente responsavel
elaborara relatorio final contendo:

[ —identificagdo do objeto;

II - fundamento legal;

[II — descri¢@o do procedimento adotado;

- IV — propostas recebidas;

V —resultado das negociag¢des;

VI — fornecedor selecionado;

VII — valor da contratagdo;

VIII — comprovagao da habilitagdo;

IX — justificativa da escolha ¢ do prego; e

X — proposta de adjudicagfio e homologagdo, quando cabivel, ou de autorizagio da
contratagdo direta.

Art. 36. O processo sera encaminhado ao Presidente da Cdmara Municipal, que podera:

I — determinar o saneamento de irregularidades;

II - revogar o procedimento por motivo de conveniéncia e oportunidade decorrente de
fato superveniente;

III - anular o procedimento quando houver ilegalidade insanavel;

IV — adjudicar o objeto ¢ homologar o procedimento eletrdnico; ou

V — autorizar a contratagdo direta.

Art. 37. O ato de autorizagiio da contratagiio direta serd divulgado e mantido a
disposigdo do publico no sitio eletronico oficial da Cdmara Municipal.

§ 1° A contratagdo sera divulgada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, nos
prazos legalmente estabelecidos, quando a CAmara Municipal ja estiver integrada ao Portal.

§ 2° Enquanto aplicavel a regra de transigfo prevista no art. 176 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, e enquanto a Cadmara Municipal ndo estiver integrada ao PNCP, deverdo ser:

I — publicadas no Didrio Oficial as informagdes legalmente exigidas, admitida a
publicagdo por extrato; e

I — disponibilizados os documentos do processo na sede da Cémara Municipal,

ressalvadas as informagdes legalmente sigilosas.
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§ 3° A auséncia de integragdo ao PNCP dever4 ser solucionada até o encerramento do
prazo previsto no art. 176 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 38. O instrumento de contrato poderd ser substituido por nota de empenho,
autorizagdo de compra, ordem de execugdo de servigo, carta-contrato ou outro instrumento
habil:

[ — nas dispensas de licitagdo em razio do valor; e

II — nas compras com entrega imediata ¢ integral das quais ndo resultem obrigacdes
futuras.

§ 1° Serd celebrado contrato quando houver:

1 — obrigagoes futuras;

IT — fornecimento ou servigo continuado;

III — garantia contratual relevante;

IV — necessidade de disciplina detalhada da execugdo;

V —obra ou servigo de engenharia; ou

VI - risco que justifique instrumento formal mais completo.

§ 2° O instrumento substitutivo deverd conter, no que couber, as condi¢des essenciais
previstas no art. 92 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

CAPITULO X
DA GESTAO, FISCALIZACAO E RECEBIMENTO

Art. 39. Formalizada a contratago, sera designado gestor ou fiscal quando a natureza,
a duracdo ou os riscos do objeto assim exigirem.

§ 1° Nas compras de entrega imediata e nos servigos simples, o recebimento podera ser
atestado pelo servidor requisitante ou por outro servidor designado.

§ 2° O pagamento somente serd realizado apds:

I — entrega do objeto ou cumprimento da etapa contratual;

IT — ateste do recebimento;

III — apresentacdo do documento fiscal,

IV — verificag@o das condi¢des necessarias ao pagamento; e

V — liquidagéo regular da despesa.

Art. 40. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade do contratado por

vicios, defeitos, desconformidades ou prejuizos causados a Administragdo.

CAPITULO XI
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Art. 41. Os usudrios dos sistemas eletrénicos sdo responséveis pelo sigilo e pela
utilizagdo de suas credenciais de acesso, sendo vedado o compartilhamento de senhas.

Art. 42. Os documentos e comunicagdes eletronicas deverfo ser juntados ao processo
administrativo, inclusive:

I — mensagens de correio eletrdnico;

II — propostas;

[1I - comprovantes de publicagio;

IV —registros de negociagio;

V — consultas a cadastros;

VI — atas e relatorios do sistema; e

VII — demais documentos relevantes.

Art. 43. E vedado ao agente publico:

[ —direcionar a contratagio;

[T — restringir injustificadamente a participa¢do de fornecedores;

[T — estabelecer preferéncia em razdo da sede ou domicilio do fornecedor;

[V — aceitar proposta incompativel com o mercado;

V — omitir informagdo relevante;

VI - fracionar indevidamente a despesa; ou

VII — atuar em situagdo de conflito de interesses.

Art. 44. A contratagdo direta indevida, quando ocorrida com dolo, fraude ou erro
grosseiro, sujeitara o agente responsavel e o contratado as responsabilidades previstas em lei.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 45. A Camara Municipal adotard, preferencialmente, modelos padronizados de:

[ — Documento de Formaliza¢do da Demanda;

IT — estudo técnico preliminar simplificado;

[II — termo de referéncia simplificado;

IV — pesquisa de pregos;

V —aviso de contratagio direta;

VI —mapa comparativo;

VII - relatorio do procedimento;
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ANEXO UNICO
LISTA MINIMA DE VERIFICACAO DA DISPENSA DE LICITACAO
1. Ha Documento de Formalizagdo da Demanda?
A necessidade administrativa estd devidamente justificada?
O objeto esta descrito de forma clara, objetiva e suficiente?
Os quantitativos estdo justificados?
Foi verificada a existéncia de contratagdes semelhantes no exercicio?

Foi realizado o controle do limite anual por ramo de atividade?

N

Ha termo de referéncia, projeto basico ou especificagdo simplificada?

8. O estudo técnico preliminar e a andlise de riscos foram elaborados ou
Justificadamente simplificados ou dispensados?

9. A pesquisa de pregos utiliza fontes idoneas e atuais?

10.  Os pregos foram analisados criticamente?

11.  Ha disponibilidade or¢amentaria?

12. A hipotese legal de dispensa esta corretamente indicada?

13. O procedimento eletronico foi adotado ou a forma n#o eletrdnica foi justificada?

14. O aviso foi divulgado por, no minimo, trés dias uteis ou sua auséncia foi
motivada?

15.  As propostas recebidas estfio juntadas aos autos?

16.  Houve elaborag@o de mapa comparativo ou relatério do sistema?
17. A proposta selecionada atende integralmente ao objeto?

18. O prego contratado ¢ compativel com o mercado?

19. A razfo da escolha do fornecedor estd demonstrada?

20.  Foram realizadas as consultas aos cadastros de san¢des e impedimentos?
21, Os documentos de habilitag@o estdo validos e proporcionais ao objeto?
22. O parecer juridico foi juntado ou sua auséncia encontra fundamento em ato

juridico competente?

23.  Harelatorio final do agente responsavel?
24. A autoridade competente autorizou a contratagio?
25. O contrato ou instrumento equivalente foi devidamente formalizado?

26. O ato de autorizagdo foi publicado no sitio eletronico oficial?
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27. A contratagdo foi divulgada no PNCP ou foi observado o regime de transigéo do
art. 176 da Lei Federal n° 14.133, de 2021?

28.  Foi designado responsével pelo recebimento ou fiscalizagio do objeto?

29. O processo contém registro de todos os atos e comunicagdes relevantes?

30. A contratagdo foi incluida no controle anual das dispensas?
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VIII - autorizago de contratagfio direta; e

IX —lista de verificacéo.

Art. 46. As exigéncias procedimentais deverdio ser proporcionais ao valor, a
complexidade e aos riscos da contratagdo, vedada a supressdo dos elementos essenciais
previstos em lei.

Art. 47. Os casos omissos serfio decididos pelo Presidente da CAmara Municipal, apds
manifesta¢do da assessoria juridica, quando necessérié, observadas:

[ —a Lei Federal n° 14,133, de 2021;

II - a Lei Complementar Federal n° 123, de 2006;

III — as normas gerais de direito financeiro;

IV — as orientagdes dos 6rgdos de controle; e

V — subsidiariamente, as normas federais de contratagdo publica compativeis.

Art. 48. At¢ 31 de margo de 2027, a Camara Municipal devera avaliar sua estrutura
administrativa e tecnoldgica e adotar as medidas necessarias 4 ampliagéio do uso da dispensa
eletronica ¢ a plena integragfo ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Art. 49. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagfo.
Soledade de Minas, 30 de julho de 2026.

\&M TATTARN

Paulino Maciel Bacelar

Presidente da Caimara Municipal



