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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO N° 15/2026
INEXIBILIDADE DE LICITAGAO N° 07/2026

1. OBJETO:

1.1, Pagamento da inscri¢do dos servidores Bryan Fraga de Oliveira Ambrosio e
Kamilla Fraga Junqueira Ambrésio para participagido no curso de capacitagéo
intitulado "Curso Pratico de Estruturagido e Organizagdo do Controle Interno
Municipal ", no formato presencial, a ser realizado pela Associacao Mineira de
Contadores Publicos - AMCP, inscrita no CNPJ sob o n° 11.863.260/0001-07.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

2.1. A participagdo dos servidores no curso “Curso Pratico de Estruturagio e
Organizacdo do Controle Interno Municipal” justifica-se pela necessidade de
aprimoramento técnico e atualizagdo profissional, especialmente diante das
constantes exigéncias legais e normativas relacionadas a gestdo publica e aos
mecanismos de controle interno.

O fortalecimento do sistema de controle interno é essencial para assegurar a
legalidade, a eficiéncia e a transparéncia dos atos administrativos.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria e alinhada ao interesse publico,
visando ao aprimoramento da gestdo e ao atendimento das boas praticas
administrativas.

3. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

3.1. A ASSOCIAGAO MINEIRA DE CONTADORES PUBLICOS, tem experiéncia na
realizagdo de cursos e treinamentos, com palestrantes capacitados como Lucy
Fatima de Assis Contadora, Mestre em Ciéncias Contabeis , Membro da Academia
Mineira de Ciéncias Contabeis. Servidora aposentada na carreira tributaria da
Prefeitura de Belo Horizonte onde exerceu o cargo de Contadora Geral do Municipio
de 2005 a 2016; Membro do CPCASP — Comité Permanente para a Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico do CFC - Conselho Federal de Contabilidade. Membro da
CTCONF- Camara Técnica de Procedimentos Contabeis e Relatoérios Fiscais da STN
-Secretaria do Tesouro Nacional. Professora e Coordenadora de Pos-Graduagédo em
Finangcas Publicasna , Professora em cursos de PoOs-Graduacgdo, Extenséo e
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Capacitagdo de CASP, Orgamento e execucio orgamentdria e financeira, Contfole |
Interno e Auditoria ; Professora credenciada da Escola de Contas do TCEMG.

E para notéria especializagdo segue em anexo folder de curso de capacitacgéo,
pesquisa na internet comprovando o reconhecimento nacional da empresa e
Atestados de Capacidade Técnica.

4. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

41. Os pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes
semelhantes de objeto de mesma natureza.

5. HABILITACAO-QUALIFICACAO TECNICA:

5.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

5.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

5.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/fempresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

5.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

55. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagdo respectiva.

5.6. A comprovacgdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente serdo exigidas para efeito de assinatura do
contrato

5.7. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacgdo exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restrigéo.

5.8. Se houver restricdo na comprovacéo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de cinco dias Uteis, contados do momento em que o proponente
for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, para regularizagéo
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da documentagéo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissa
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidzo negativa.

Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista

5.9. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso:

5.10. Prova de regularidade através de Certidao Negativa de Débitos ou Positiva com

efeito de Negativa relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e
contribui¢cdes sociais;

5.11. Prova de regularidade através de Certiddo Negativa de Débitos ou Positiva com
efeito de Negativa para com a Fazenda Estadual:

5.12. Prova de regularidade através de Certiddo Negativa de Débitos ou Positiva com
efeito de Negativa para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
empresa;

5.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

5.14. Declaragio de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partirde 14 anos,
na condig&o de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicao;

5.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa.

Habilitagado Econémico-Financeira

5.16. Certiddo Negativa do pedido de Faléncia, Concordata ou Recuperacéo Judicial/
Extrajudicial, expedida por setor do Poder Judiciario da sede da pessoa juridica,
ou de execugéo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, emitida, no
maximo, 90 (noventa) dias anteriores a data de fixada para a abertura dos
Envelopes — Habilitagéo.

5.17. Nas hipoteses em que a Certiddo encaminhada for positiva deve a licitante
apresentar o comprovante da homologagao/deferimento pelo juizo competente
do Plano de Recuperacao Judicial.

Qualificagao Técnica
5.18. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condigbes locais para o cumprimento das obrigages objeto da licitagao;

5.19. A declarag&o acima podera ser substituida por declaragéo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades da contratagao.
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5.20. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovagio

da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragéo, cdpia do contrato que deu suporte a contratagado, endereco atual

da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

6. VIGENCIA CONTRATUAL:

6.1. 01 (um) més.

7. OBRIGAGCOES DO CONTRATADO:

7.1. S&o obrigacdes da Contratada:

7.2. Prestar o servico objeto da contratagdo e cumprir o cronograma, em estrita
observéncia as especificagdes deste Termo de Referéncia e da sua Proposta
Comercial;

73. Zelar pela qualidade dos servicos prestados, obrigando-se a manter as
condi¢Ges de habilitagdo e qualificacdo que lhe foram exigidas na contratagéo;

74. Enderegcar ao Gestor e aos Fiscais do contrato todas as informacgbes e
comunicados relativos a prestagéo do servigo, eletronicamente ou por outros meios;
7.5. Informar ao Contratante, durante toda a vigéncia do ajuste, qualquer contratagéo
de empregados que sejam cOnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral
ou por afinidade, até terceiro grau, inclusive de ocupantes de cargos de diregéo e de
assessoramento, de agentes vinculados ao Contratante;

7.6. Responsabilizar-se por todos os vicios e defeitos do objeto, durante todo o periodo
de vigéncia da prestacéo do servico;

7.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que sejam solicitados pelo
Contratante, relativos a qualquer problema relacionado & prestacéo do Servigo;

7.8.  Na&o transferir a terceiros, sejam produtores, representantes ou quaisquer outros,
por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas,

nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada;

7.9. Comunicar ao Contratante, de imediato e por escrito, quando verificar condigbes
inadequadas para a prestacdo dos servicos e eventual iminéncia de fatos que possam
prejudicar a perfeita execugéo do Contrato, para a adogéo das medidas necessarias a
sua regularizagao;

7.10.  Comunicar ao gestor e aos fiscais do contrato, no prazo maximo de 24h (vinte e
quatro horas) de antecedéncia, os motivos que porventura impossibilitem o
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cumprimento do prazo previsto para a prestagdo do servigo, com a devida
comprovagao;

7.11. Emitir o documento fiscal eletrdnico correspondente a prestacdo dos servigos.

8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

8.1. O Contratante obriga-se a:

8.2. Proporcionar todas as condices para que os profissionais contratados possam
prestar o objeto, de acordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia e da
Proposta Comercial juntada.

8.3. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas obrigacionais deste Termo de Referéncia e com os termos
de sua Proposta;

8.4. Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicoes na
prestacado do servigo, fixando prazo para a sua correcio;

8.5. Promover o pagamento a Contratada do valor resultante da contratagéo, no prazo
estipulado e nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia:

8.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do ajuste sejam mantidas as obrigagbes
assumidas pela Contratada, especialmente as condicdes de habilitagdo e
qualificacgéo;

9. FISCALIZACAO DO CONTRATO:

9.1. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117, caput da Lei
14.133/2021.

9.2. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a administragéo.

9.3. Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneragdo, devendo intervir para requerer a contratada a corregéo das faltas, falhas
e irregularidade constatadas.

9.4. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo do
servigo e relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser




convocatoério.

9.5. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato

emitira notificagbes para a corregéo da execucdo do contrato, determinando prazo para
a corregao.

9.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

9.7. O fiscal de contratos verificara a manutengdo das condigbes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprovatorios pertinentes, caso necessario.

9.8. Caso ocorra descumprimento das obrigaces contratuais, o fiscal de contratos
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar sua competéncia.

9.9. O fiscal acompanhara a execugao do contrato para que sejam cumpridas todas as
condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragéo.

10. ESTIMATIVA ORCAMENTARIA:

10.1. Dotagé@o Orgamentaria: 33.90.39.00 — Prestagéo de Servicos de Terceiro -Pessoa
Juridica.

11. CONDICOES DE PAGAMENTO:

11.1. O pagamento, desde que cumpridas todas as exigéncias legais e contratuais pela
contratada, sera efetuado em 10 (dez) dias Uteis a contar da apresentagio da nota
fiscal ou documento equivalente, mediante transferéncia bancaria para conta corrente
de titularidade da contratada.

Soledade de Minas/MG, 11 de maio de 2026.
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SUELEN APARRECIDA MACIEL DE CARVALHO
Agente de Contratagéo



