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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO N° 10/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 07/2026 — MODALIDADE FiSICA

1. OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a confecgdo de carimbos
automaticos destinados ao uso administrativo da Camara Municipal de Soledade de
Minas/MG.

2. QUANTIDADE E DESCRICAO TECNICA

2.1. Quantitativo

« 07 (sete) carimbos automaticos institucionais;
e 01 (um) carimbo automatico funcional;
« 05 (cinco) carimbos automaticos funcionais;

2.2. Descrigao Técnica dos Itens
I - Carimbos Automaticos Institucionais (07 unidades)

» Dimensdes aproximadas: 6 cm (largura) x 4 cm (altura);

o Estrutura automatica com base resistente;

« Area de impressdo personalizada contendo textos institucionais da Camara
Municipal;

« Inclusdo de campos para data e assinatura do Presidente;

« Indicado para validacdo e tramitacdo de documentos oficiais.

Il - Carimbo Automatico Funcional (01 unidade)

« Dimensdes aproximadas: 3,5 cm x 2,5 cm;
o Estrutura automatica compacta;
« Area de impressao contendo o brasdo do municipio de Soledade de Minas/MG.

I - Carimbos Automaticos Funcionais (05 unidades)

+ Dimensdes aproximadas: 3,5 cm x 2,5 cm;
+ Estrutura automatica compacta;
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» Area de impressdo contendo nome do servidor, cargo e, quando aplicavel,
numero de registro profissional.

2.3. Especificagbes Gerais (aplicaveis a todos os itens)
Todos os carimbos deverdo atender aos seguintes requisitos minimos:

+ Impressao nitida, uniforme e legivel;

 Estrutura em material resistente, garantindo durabilidade:

 Sistema automatico com retorno por mola;

+ Almofada interna recarregéavel;

« Utilizag&o de tinta de secagem rapida;

» Possibilidade de substituicdo da almofadaltinta;

« Layout personalizado conforme modelos a serem fornecidos pela contratante.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

3.1. Os carimbos seréo utilizados para padronizagdo de documentos oficiais, validagdo
de processos legislativos e identificagdo funcional de servidores, garantindo maior
agilidade, organizagao e formalidade nos procedimentos internos.

4. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

4.1. A selegéo do fornecedor sera realizada com base no critério de menor prego por
lote Gnico, desde que atendidas integralmente as exigéncias técnicas, operacionais e
legais estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.2. Serdo exigidos os seguintes requisitos:
+ Regularidade juridica, fiscal e trabalhista, conforme legislagao vigente.

4.3. A contratagdo sera efetivada apos verificagdo da compatibilidade da proposta
apresentada com os precgos praticados no mercado, observando-se os principios da
economicidade, eficiéncia, legalidade e interesse publico.

4.4. Nao sera admitida a contratagdo de empresa que:

* Apresente proposta em desacordo com as especificagbes técnicas estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

* N&o atenda as exigéncias legais para contratagdo com a Administragéo Publica.
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5. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA: =

5.1. A proposta sera considerada aceitavel quando:

5.2. Atender as exigéncias técnicas estabelecidas neste Termo:

5.3. Estiver plenamente adequada ao objeto contratado;

5.4. Apresentar valores compativeis com os precos de mercado;

5.5. N&o apresentar vicios ou irregularidades formais ou materiais;
5.6. Observar os principios da isonomia, moralidade e vantajosidade;
5.7. Demonstrar viabilidade técnica e capacidade de execugéo.

6. DA HABILITACAO:

6.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

6.2. Empresario_individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

6.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
brlempreendedor;

6.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigéo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

6.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

6.6. A comprovagado de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente serdo exigidas para efeito de assinatura do
contrato.

6.7. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacgé&o exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.

6.8. Se houver restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de cinco dias Uteis, contados do momento em que o proponente
for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, para regularizagéo
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da documentagdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissado de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

6.9. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

6.10. Prova de regularidade através de Certidao Negativa de Débitos ou Positiva com

efeito de Negativa relativos aos Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido e
contribuicdes sociais;

6.11. Prova de regularidade através de Certiddo Negativa de Débitos ou Positiva com
efeito de Negativa para com a Fazenda Estadual;

6.12. Prova de regularidade através de Certiddo Negativa de Débitos ou Positiva com
efeito de Negativa para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
empresa;

6.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

6.14. Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigéo;

6.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa.

Habilitacao Econdmico-Financeira

6.16. Certiddo Negativa do pedido de Faléncia, Concordata ou Recuperacéo Judicial/
Extrajudicial, expedida por setor do Poder Judiciario da sede da pessoa juridica,
ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, emitida, no
maximo, 90 (noventa) dias anteriores a data de fixada para a abertura dos
Envelopes — Habilitagcao.

6.17. Nas hipoteses em que a Certiddo encaminhada for positiva deve a licitante
apresentar o comprovante da homologacgao/deferimento pelo juizo competente
do Plano de Recuperagao Judicial.
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7. VIGENCIA CONTRATUAL:

7.1. O contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura até o cumprimento

integral das obrigagdes pelas partes, incluindo a entrega dos carimbos e o respectivo
pagamento.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

A contratada devera:

8.1. Os carimbos deverdo ser entregues no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
contados a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento.

8.2. A entrega devera ser realizada na sede da Camara Municipal de Soledade de
Minas/MG, em horario de expediente.

8.3. Os produtos deverdo ser entregues:

« Em perfeito estado;
» De acordo com as especificagdes solicitadas;
« Sem defeitos de fabricacéo.

8.4. Caso sejam identificados vicios ou irregularidades, o fornecedor devera substituir os
itens no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, sem 6nus adicional.

9. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

A Camara Municipal devera:

9.1. Receber e conferir os produtos;

9.2. Efetuar o pagamento conforme condicdes estabelecidas;
9.3. Comunicar a contratada de eventuais irregularidades;

9.4. Fiscalizar a execugédo do contrato.
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10. FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

10.1. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117, caput da Lei
14.133/2021.

10.2. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a administracao.

10.3. Durante a execugao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos produtos para evitar a sua

degeneragéo, devendo intervir para requerer a contratada a correcéo das faltas, falhas
e irregularidade constatadas.

10.4. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade do fornecimento
dos produtos em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores,
devem ser aplicadas as sangdes a contratada de acordo com as regras previstas no
ato convocatorio.

10.5. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a corregéo da execugio do contrato, determinando prazo para
a corregao.

10.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

10.7. O fiscal de contratos verificard a manutengdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprovatorios pertinentes, caso necessario.

10.8. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal de contratos
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar sua competéncia.

11. ESTIMATIVA ORCAMENTARIA:

1.1,
01.031.0001.2.004 — Manutencgao dos Servigos da Camara Municipal.
33.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.
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11.2. O valor estimado total da contratacdo: R$ 744,99 (setecentos e quarenta e quatro
reais e noventa e nove centavos

12. CONDICOES DE PAGAMENTO:

12.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir
da data de apresentacdo da nota fiscal, desde que devidamente atestada e
acompanhada de toda a documentacdo exigida, bem como comprovado o
cumprimento integral de todas as obrigagdes legais e contratuais pela contratada.

Soledade de Minas/MG, 06 de abril de 2026.

N

SUELEN APARECIDA MACIEL DE CARVALHO
Agente de Contratacéo




