PREFEITURA MUNICIPAL DE SOLEDADE DE MINAS
CNPJ: 18.188.235/0001-14
RUA PROF. ROSINA MAGALHAES FERREIRA, n2 134
CEP: 37478-000 — SOLEDADE DE MINAS -MG
Fone (35) 3333-1100, e Fax (35) 3333-1101
Email: administracao@soledadedeminas.mg.gov.br

LEI ORDINARIA MUNICIPAL N° 1005/2018.

“Dispde sobre as viagens oficiais e a concessao de diarias
aos Agentes Politicos e Servidores do Poder Executivo
Municipal e da outras providéncias”.

O Prefeito Municipal de Soledade de Minas, Estado de Minas Gerais,
no uso das atribuicdes que lhe confere a Lei Orgéanica do Municipio, FAZ SABER,
que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO |
Da Instituicdo das Diarias e da Motivacao

Art. 1°. Fica instituida na Poder Executivo Municipal de Soledade de
Minas a concessio de didrias a agentes publicos e servidores, para o custeio de
despesas de viagens para fora do Municipio, nos seguintes casos:

| — Para comparecer em reunides, previamente marcadas com
autoridades de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios, da Administragéo Indireta ou de Entes em Cooperagéo com o Poder
Publico, para tratar de assuntos de interesse do Municipio;

Il — Para a participagdo em encontros, semindrios, treinamentos,
palestras, cursos ou congressos, para aprimoramento profissional e melhor
desempenho de suas fungdes;

lll - Para comparecer ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais,
Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais e a outros orgdos publicos, a fim de
manifestar ou obter orientagdes referentes a matérias contenciosas ou

administrativas que tramitam ou possam a vir a tramitar;
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IV — Para comparecer em qualquer localidade fora dos limites territoriais
do Municipio, para atender as necessidades e realizar a prestacdo dos servigos
ofertados pelo Poder Publico.

Paragrafo Gnico. Em qualquer das hipoteses previstas no artigo anterior,
os beneficiarios deverdo apresentar relatorio circunstanciado de viagem,
acompanhado de comprovantes que atestem a representacdo em eventos,
palestras, seminarios, cursos ou visitas a autoridades, tais como certificados,
atestados de visita ou qualquer outro documento que venha a comprovar o interesse
publico da viagem.

Art. 2°. A percepcdo de didrias de viagem tera carater eventual ou

transitério, vedado o pagamento habitual dessa parcela indenizatéria.
CAPITULO I
Da Concesséao das Diarias

Art. 3°. Os agentes politicos e os servidores do Poder Executivo Municipal
que se deslocarem da sede do Municipio, nos casos previstos no artigo 1° desta Lei,
fardo jus a percepgdo de diarias de viagem para fazer face as despesas com
alimentagdo, hospedagem e deslocamento urbano.

Art. 4°. A concessdo de didrias fica condicionada a existéncia de
disponibilidade orgamentaria e financeira.

Art. 5°. A competéncia para autorizar a concesséo de diarias & exclusiva
do Chefe do Poder Executivo Municipal ou a quem for delegada a atribuicado.

Art. 68°. O ato concessivo de diarias sera especifico para cada caso e
indicara o nome do agente publico ou do servidor, o destino da viagem, a motivagao,
o periodo de duragdo do afastamento e os valores das diarias concedidas.

CAPITULO Il

Do Valor das Diarias
Eimerson 2
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Art. 7°. A quantidade méxima de diarias de viagem a ser concedida aos
agentes publicos e servidores, durante cada més, sera de até 50% da remuneragéo,
no caso do servidor, e de até 50% do subsidio, no caso de agente politico.

Paragrafo Unico. Na hipétese de o percentual constante no caput deste
artigo ser ultrapassado, o Chefe do Departamento requisitante, devera apresentar
justificava com fulcro nos principios da razoabilidade e da economicidade.

Art. 8°. O valor das diarias de viagem concedidas seréo as constante do
Anexo Unico desta Lei, que deverdo serem atualizada anualmente pelo indice do
INPC, através de Decreto do Poder Executivo Municipal.

Art. 9. Quando o servidor ou agente publico se afastar por periodo igual
ou superior a 12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo
comprovacgédo de pagamento de hotel ou pousada por meio de nota fiscal ou recibo
assinado, sera devida uma diaria integral.

Paragrafo unico. O afastamento a que se refere o caput devera ter
ocorrido em razdo do interesse publico.

Art. 10. Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede, o agente
publico ou servidor fara jus somente a metade do valor da diéria.

Art. 11. Em caso de viagem ao exterior, o limite constante no Anexo Unico
desta Lei devera ser convertido em moeda estrangeira.

CAPITULO IV
Da Solicitagdo das Diarias

Art. 12. Salvo casos de comprovada urgéncia, devidamente justificada, a
solicitagdo de diéria devera ser feita em até 48 (quarenta e oito) horas antes da data
da saida para a viagem, por meio da utilizacdo de formulério proprio a ser
disponibilizado pelo Municipio de Soledade de Minas.

4 Ferid Maciel
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Paragrafo Unico. A concessdo das diarias esta condicionada ao
requerimento prévio pelo beneficirio e a autorizagéo expressa do Chefe do Poder
Executivo — ou a quem for delegada a atribui¢éo —, que podera indeferir a solicitagéo
se entender que a viagem ndo é de interesse publico relevante ou se verificar a falta
de disponibilidade financeira e orcamentaria do Municipio.

CAPITULO V
Do Uso das Diarias

Art. 13. A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento da sede do Municipio, tomando-se como termos inicial e final a
contagem dos dias, com base na hora da partida e da chegada.

§1°. Para os efeitos desta Lei, serdo considerados termo inicial e final
para a contagem das didrias, respectivamente, 0 horario de embarque e o de
desembarque constantes da passagem.

§2°. As despesas com passagens aéreas deverdo ser previamente
autorizadas pelo Prefeito Municipal ou a quem for delegada a atribuicao.

§3°. O beneficiario devera juntar ao relatorio de viagem os comprovantes
de embarque e desembarque emitidos pela companhia aérea ou de transporte
urbano.

Art. 14. As diarias ndo serdo devidas nas hipoteses abaixo relacionadas:

| — quando o deslocamento se der para localidade onde resida o agente
publico ou servidor,

Il — cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatério de

despesas com alimentagéo e hospedagem;

Art. 15. Ndo sera devido o pagamento de diaria ao servidor ou agente

politico quando governo estrangeiro ou organismo internacional, de que o Brasil

- ,
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participe ou com o qual coopere, custear as despesas com pousada, alimentagéo e
locomogéo urbana.

Art. 16. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei,
conceder ou receber diaria indevidamente, sem prejuizo de outras sangdes previstas
no ordenamento juridico brasileiro.

Paragrafo Unico. Respondem solidariamente pela concesséo e
recebimento indevidos de diarias de viagem o beneficiario, a autoridade concedente
e o ordenador de despesas.

Art. 17. E vedado o reembolso de despesas decorrentes da utilizagdo de
veiculo particular, ainda que tal utilizagéo seja a servico do Poder Executivo
Municipal, nos termos do art. 18 da Lei de Responsabilidade Fiscal e do art. 39, §4°,
da Constituigéo Federal.

CAPITULO VI
Do Pagamento das Diarias

Art. 18. O pagamento das diérias sera efetuado mediante regime de
adiantamento, com a realizagdo de empenho prévio por estimativa, nos termos do
artigo 68 da Lei Federal n. 4.320/64.

Art. 19. Deverao ser formalizados processos para a concesséo de diarias,
instruidos, pelo menos, com os documentos e informagdes a seguir indicados:

| — formulério preenchido pelo requerente, indicando o motivo do
afastamento, a duracgdo, a quantidade e o valor total de diarias solicitado, conforme
modelo fornecido pelo Poder Executivo Municipal;

Il — relatério circunstanciado que demonstre a existéncia de nexo entre as
atribuigdes regulamentares do cargo e as atividades realizadas na viagem;

Il - indicacdo do meio de transporte a ser utilizado e dos horarios
previstos para embarque e desembarque,

Einersy
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IV — deferimento do pedido, confirmando ou retificando expressamente a
quantidade de diarias e 0 respectivo valor;

V - nota ou comprovante de empenho ou de subempenho da despesa e
recibo do interessado.

Paragrafo Unico — Na hipdtese de n&o coincidéncia entre a quantidade de
diarias concedida e a quantidade de dias de efetivo afastamento, seréo juntados aos
processos correspondentes 0s dados e documentos relativos a redugéo do periodo
inicialmente considerado e devolugéo de diarias ndo utilizadas ou, alternativamente,

a ampliagdo do periodo e a complementagéo do valor devido.

CAPITULO VII
Da Prestacgao de Contas

Art. 20. Em todos os casos de recebimento de diarias de viagem previstos
nesta Lei, o beneficiario das diarias & obrigado a apresentar relatério circunstanciado
de viagem, no prazo de 05 (cinco) dias uteis subseqiientes ao retorno a sede,
devendo, para isso, utilizar o formulario providenciado pelo Poder Executivo
Municipal.

Paragrafo Gnico. Em caso de comprovagao de que O beneficiario recebeu
diarias em excesso, este ficara sujeito ao desconto integral da(s) diaria(s) indevidas
em folha de pagamento, sem prejuizo da sangao prevista nesta Lei.

Art. 21. A responsabilidade pelo controle das viagens e das prestagdes
de contas sera do solicitante, e cabera ao Chefe do Departamento onde o
requisitante esta lotado, ou a quem for delegada a atribuigéo, realizar a fiscalizagao.

§1°. A autoridade que conceder ou arbitrar diarias em desacordo com esta
Lei responderd, solidariamente com o beneficiado, pela reposi¢céo da importancia

indevidamente paga, sem prejuizo das sancgdes previstas em Lei.
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§2°. O Chefe do Poder Executivo Municipal, podera delegar ao
responsavel pelo controle interno em parceria com o Chefe de Departamento, as
atribuicdes de fiscalizagdo e pagamento, atendidas as condicdes estabelecidas em
ato normativo proprio.

§ 3° - A fiscalizagéo da prestagdo de contas dos Chefes de
Departamentos e do Chefe do Poder Executivo serd de responsabilidade do
Presidente do Controle Interno.

Art. 22. As informagdes relativas as despesas com viagens deveréo ser
inseridas no sistema informatizado de controle interno do Municipio.

Art. 23. As diarias concedidas aos agentes politicos e servidores deverao
contar no portal da transparéncia ou em site oficial do Municipio

CAPITULO VIl
Disposicoes Finais

Art. 24. As disposicdes constantes nesta Lei também se aplica a
Autarquia Municipal SAAE- Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Soledade de
Minas.

Art. 25. As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo por
conta de verbas proprias consignadas no orgamento vigente, criadas se inexistentes,
e suplementadas se necessario.

Art. 26. O Chefe do Poder Executivo Municipal, ou a quem for delegada a
atribuicdo, tomara todas as demais providéncias administrativas, orgamentarias,
financeiras, contabeis e fiscais, necessarias ao fiel cumprimento desta Lei.

Art. 27. Os casos omissos nesta Lei, poderéo serem regulamentados a
qualquer tempo por Decreto.
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Art. 28. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se
a Lei Municipal n® 924/2013 e outras disposigdes contrarias.

Soledade de Minas, 21 de novembro de 2018

Emeggon Ferteira Maciel

Prefeito do Municipio de Soledade de Minas

Publicagdo: Quadro de avisos da Municipalidade.

ANEXO UNICO
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TABELA |
Beneficiario Diaria para Diaria para Diaria para Deslocamento
Deslocamento | Deslocamento Superior a 500 km
de 50 até 200 de 200 até 500
km km
Agentes R$ 280,00 R$ 560,00 R$ 840,00
Politicos
TABELAI
Beneficiario Diaria para Diaria para Diaria para Deslocamento
Pernoite Deslocamento Superior a 150 km
até 150 km
Servidores R$ 250,00 R$ 50,00 R$ 100,00
(Efetivos,
Contratados,
Conselheiros
Tutelares,
Chefes de
Departamentos
ou
equivalentes)

Publicagdo: Quadro de avisos da Municipalidade.




