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RESOLUCAO N° 05 DE 2025

Da nova redag@o ao Anexo IT da Resolugdo n° 02 de
2025 que "Dispde sobre os cargos efetivos,
comissionados e fungdes de confianga da Camara
Municipal de Soledade de Minas, bem como detalha

0 Quadro de Pessoal".

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SOLEDADE DE
MINAS, no uso da atribuigdo que lhe confere o artigo 36, incisos II1 ¢ IV do Regimento

Interno, faz saber que o Plenario aprovou e fica promulgada a seguinte Resolucéo:

Art. 1° - Altera o Anexo II da Resolugdo n° 02, de 30 de abril de 2025, com

relagdo ao cargo de auxiliar de servigos gerais, passa a vigorar com a seguinte redagio:

CARGO
NOME CARG N° DE VAGAS RECRUTAMENT
A 0]
HORAR
1A
Auxiliar de Servicos Gerais 25 horas 1 Concurso Publico
semanais
DESCRICAO
ESCOLARIDADE AREAS FORMACAO| OUTROS REQUISITOS
VAGAS
Ensino Fundamental | = = @ —eee— 0o |
ATRIBUICOES
e transportar documentos e materiais internamente, entre as proprias unidades da CAmara ou
externamente para outros orgéos ou entidades;
e  executar servigos internos e externos, entregando documentos e volumes nos Correios e
companhias de transporte, correspondéncias, processos e encomendas as unidades, fazendo
o devido registro e controle,
e auxiliar nos servigos de reprografia, operando impressoras e scanners para a reprodugo de|
documentos;
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e manter a instalagfo sanitaria em perfeito funcionamento, requisitando a Chefia imediata os
reparos que se fizerem necessarios;

e cuidar das plantas e conservar as areas jardinadas, irrigando e limpando, quando necessario;
e  organizar e servir o lanche;

e servir agua e café durante as reunides da Camara e/ou quando solicitado;

e lavar copos, xicaras, cafeteiras e demais utensilios pertinentes;

e receber e transmitir recados;

o verificar periodicamente o estoque e solicitar requisi¢do de material de limpeza, deorientar|
a preparagdo de quaisquer documentos administrativos como tabelas, quadros, mapas e
outros documentos de demonstra¢do do desempenho da unidade ou da administragio; copa
e cozinha e outros materiais, quando necessario;

e manter arrumado o material sob sua guarda;
e visitantes e publico em geral, dar orientagio as solicitagdes e encaminhar visitantes;
e fiscalizar a entrada e saida de pessoas nas dependéncias da institui¢do,

e atender a Diretores, Chefes, Vereadores e demais dirigentes e autoridades municipais,
quando solicitado;

e executar outras atribuigdes compativeis com a natureza do cargo, mediante determinag#o
superior;,

e fazer pequenos reparos e consertos ou contribuir com profissionais a cargo dos servigos de
manutengao,

e ajudar na carga e descarga de objetos, de acordo com as necessidades;

e auxiliar no planejamento e controle de atividades basicas, por exemplo, ajudar a fazer listas
de compras e manter o estoque dos produtos de limpeza.

Art. 2° - Revoga-se as disposi¢des em contrario.

Art. 3° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicago.

Soledade de Minas, 24 de junho de 2025
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Paulino Maciel Bacelar

Presidente
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