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Projeto de Lei Ordinaria n® AR 124, de 02/02/2026
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0 Povo do Municipio de Soledade de Minas,

meio de seus

por

estr

Agua e Esgoto

“Dispoe sobre a criafgao de cargos no ambito da
wtura administrativa do Servigo Autonomo de

— SUAF do Municipio de Soledade

de Minas e contém outras providéncias”

representantes

sanciono a seguinte Lei

- Ficam criados na estrutura administrativa do

legais,

aprovou e eu,

Estado de Minas Gerais,

Prefeito Municipal,

Servico

R$ 1.900, 00

Art. 1°
Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE do Municipio de Soledade de Minas, os
seguinte cargos:
Nomeclatura Quantidade Carga hordaria Ré&uneragée
Auxiliar 01 44 horas
Administrativo
CO{)rdenador o —O—lﬁm—m—._-—_v - é-g‘iqt)-l--ZLZ N . l<$ .5_;2'):), !
Administrativo
T 44 horas R$ 1.621,00

Auxiliar de

Servigos Gerais
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Pardagrafo unico: 0Os cargos criados neste artigo terao como
atribuicdoes e requisitos para investidura o discriminado no Anexo Unico

desta lLei.

Art. 2° - Os cargos serao nomeados através de portaria, com livie

nomeagao e exoneragao.

Art. 3° - Os cargos criados na forma do artigo anterior serao
preenchidos por candidatos aprovados em concurso, nos Lermos o artigo 37
inciso LI da Constituigao [Federal, de conformidade com as necessidades e

demanda dos servigos, devidamente justificados pela area competente

Paragrafo Unico: lica autorizado a realizagao de contratagao

temporaria enqguanto nao houver a realizagao de concurso

Art. 4° Fica extinto 01 (um) vaga do cargo denominado: Auxiliar

Administrativo, previsto na Lel Municipal n® 973/2016.

Art. 5° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao,

revogando—se as disposigoes em contrario.

Spledade de Minas, 02 de fevereiro de 2026

M Zl'}’i‘é
icio Antonio/Alves

Prefeito Municipal de Soledade de Minas
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ANEX0 UNICO:

Titulo do Cargo: Auxiliar Administrativo
Requisito/Formagao: Ensino médio completo

Atribuigoes:

| = Executar servigos auxiliares administrativos, compreendendo

atendimento ao publico, organizagdo e arquivamento de documentos,

rotinas internas e langamentos hasicos em sistemas informatizados;

[l - Auxiliar nos procedimentos de cadastro de usudrios, controle

informacoes e apoio ao faturamento;

Il - Realizar a leitura dos hidrometros das unidades consumidoras,

efetuando o registro do consumo de agua, conforme cronograma e orientagoes

estabelecidas pelo SAAE;

IV - Anotar e comunicar ao sector competente irrecularidade
b (=]

durante a leitura, tais como vazamentos apalrentes, hidrometros danificados,

auséncia de medidor ou indicios de irregularidades;

V - Prestar apoio d&s atividades externas relacionadas a medig¢ao

controle do consumo de agua, quando designado pela chefia imediata;

vVl - Zelar pelos eqguipamentos, materiais e instrumentos utilizados

desempenho de suas atribuigoes;

VIl - - Desempenhar outras tarefas afins
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Titulo do Cargo: Coordenador Administrativo

Requisito/Formagao: Ensino médio completo

Atribuigoes:

|l - assessorar a Direcao do SAAE nas atividades administrativas
organizacionals e operacionais,
1l - auxiliar na elaboragao, controle e acompanhamento de processos
administrativos, contratos, conveénios, termos aditivos e demais
instrumentos administrativos;
Il - apoiar os procedimentos de compras publicas, dispensas e
inexigibilidades de licitagao, observada a legislacao vigente;
[V 2 controlar prazos contratuals, administrativos e legais;
V - auxiliar na gestao administrativa de pessoal, incluindo controle de
frequéncia, documentos funcionais e rotinas internas;
V] - organizar, manter e atualizar arquivos fisicos e digitais;
VI| - auxiliar no atendimento as demandas dos orgaos de controle internu e
externo;

VIill - apoiar a elaboraciao de relatorios administrativos e gerencials;
[X - zelar pelo cumprimento das normas legais, administrativas e 1internas
do SAAE;
X - desempenhar oulras atividades correlatas, colipaliveis cuin o dalulcia

do cargo, por determinagio da Diregao do SAAL,

X1 — Desempenhar outras tarefas afins
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Titulo do Cargo: Auxiliar de Servig¢os Gerais
Requisito/Formagao: Ensino fundamental completo ou incompleto

Atribuigoes:

| - realizar servicos de limpeza, conservacao e higienizacao de predios,

instalacoes, moveis, equipamentos, patios e areas externas do SAALE;

[I - auxiliar em servigos gerais de apolo as atividades administrativas e

operacionais, incluindo transporte e organizag¢ao de materiais;

|1l - executar pequenos reparos, quando solicitado, compativeis com sua

qualificagao;

1V - =zelar pela correta utilizagao, guarda e conserva¢ao de materiais

ferramentas e equipamentos de trabalho;

V -~ colaborar na organizagao de almoxarifados, depositos e demais areas de
apoio;
VI - cumprir normas de seguranca, higiene, saude no trabalho e demais

regulamentos internos;

VIl - execular servigos de capina, rocada, limpeza manual e manutengao
basica de areas externas, incluindo margens de corregos, valas, canals ¢

areas adjacentes as instalacoes do SAAE, quando necessario;

VIIT - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pela

chelia imediata, respeitada a natureza do cargo

XIX — Desempenhar outras tarefas afins.
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Mensagem
ASSUNTO:  “Dispoe sobre a criagao de cargos no amhito da estruturd
administrativa do Servigo Autonomo de Agua e Esgoto - SAAE do Municipio de

Soledade de Minas e contém outras providéncias”

PROPONENTE: PODER EXECUTIVO

Senhor Presidente,

Senhores Vereadores;

0 projeto de lei em questao “Dispoe sobre a criagao de cargos no
ambito da estrutura administrativa do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto ~

SAAE do Municipio de Soledade de Minas e contém outras providéncias”

Tem o presente projeto de lei a finalidade de promover &
reestruturagao da Autarquia Municipal SAAL Servico Autdnomo de Agua o
Esgoto do Municipio de Soledade de Minas, para fins de prestar um servi¢o

com mais eficiéncia, qual idade e efetividade em prol da populagao

Soledadense.

0 servico ofertado pela Autarquia, ¢é fundamental para garantir a
saude publica e a qualidade de vida, o fornecimento de Ggua potavel e
manutencao das redes publicas de esgoto

A Autarquia com sua atividade didaria € a responsavel por promover

saneamento bdsico e mais dignidade de vida aos usudrios dos servigos
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Na oportunidade, ressalta que as criacdes dos cargos, nao
ul trapassa o limite legal e or¢amentario, visto que o Municipio esta dentro
do limite que autoriza as criagoes dos respeclivos cargos, conforme laz

prova a “Estimativa do lmpacto Orcamentario e Financeiro em anexo.

Em face as consideragoes expostas e dado o elevado bom senso desta
Casa lLegislativa, aguardo que seja apreciado e votado favoravelmente o
presente projeto em regime de urgéncia, dada a necessidade de implantat

tais agoes o mais breve possivel

Sem mais, subscrevo—me, renovando elevados protestos de estima o

distinta consideragao
Atenciosamente,

Soledade de Minas, 02 de fevereiro de 2026

! /Zifvruﬂ

o .
ciof/Antonio/Alves

Prefeito Municipal de Soledade de Minas

Exmo. Senhor

Paulino Maciel Bacelar

Presidente da Camara de Vercadores do Municipio de Soledade de Minas
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