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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO N° 03/2026
DISPENSA DE LICITACAO FiSICA N° 02/2026

e OBJETO:

11. O presente Termo de Referéncia tem por objeto contratacdo de empresa
especializada para a prestagdo de servicos de locagdo mensal de impressora
multifuncional a laser, incluindo, obrigatoriamente:

Manutencéo preventiva e corretiva;
Reparo técnico Sempre que necessario;
Reposicéo de toner e demais insumos (exceto papel)

Suporte técnico durante o periodo contratual;
Impressées/cépias: até 2.000 (duas mil) por més.

1

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

2.1. A contratacéo justifica-se pela necessidade de garantir o pleno funcionamento dos
servigos administrativos da Céamara Municipal, assegurando a continuidade das
atividades de impressio e copia de documentos oficiais, bem como a rapidez e
eficiéncia na tramitacéo de processos internos.
O servico de locagdo com manutengdo inclusa é imprescindivel para evitar
interrupgdes causadas por falhas técnicas, reduzir custos com reparos eventuais e
garantir qualidade e confiabilidade na produgédo de documentos, atendendo as
demandas diérias da administragéo publica.

i

3. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

3.1. A selec¢do do fornecedor serg realizada com base no critério de menor preco,
considerando-se o valor mensal da locagdo, desde que atendidas integralmente

todas as exigéncias técnicas, operacionais e legais estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

LSomente serdo consideradas aptas as empresas que comprovarem:
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a) Capacidade técnica para a prestacdo dos servicos de locacdo de impressora
multifuncional a laser, incluindo manutengdo preventiva e corretiva, fornecimento de
insumos (exceto papel) e suporte técnico;
b)  Atendimento integral as  especificagbes  técnicas  do objeto;
¢) Regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdenciaria, conforme exigéncias legais
aplicaveis;

d) Condigbes de prestar suporte técnico de forma continua durante todo o periodo
contratual.

A proposta vencedora serd aquela que apresentar o menor prego mensal,
observadas a viabilidade econémica, a compatibilidade com os valores praticados no
mercado e o atendimento pleno as condigbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, garantindo a contratacdo mais vantajosa para a Administracéo Publica.

4. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

4.1. A proposta sera considerada aceitavel quando:

4.2. Atender as exigéncias técnicas estabelecidas neste Termo;

4.3. Estiver plenamente adequada ao objeto contratado;

4.4. Apresentar valores compativeis com os precos de mercado;

4.5. N&o apresentar vicios ou irregularidades formais ou materiais;
4.6. Observar os principios da isonomia, moralidade e vantajosidade;
4.7. Demonstrar viabilidade técnica e capacidade de execucao.

5. HABILITACAO TECNICA:

5.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

5.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede:

5.3. Microempreendedor Individual - MEI' Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https:/iwww.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

5.4. Sociedade empreséria, sociedade fimitada unipesscal — SLU' cu socisdsgs
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIREL|: inscricéo
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do ato constitutivo, estatuto oy contrato social no Registro Publico de Empresa?(
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores:

5.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragcées ou da consolidacéo respectiva.

5.6. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente seréo exigidas para efeito de assinatura do
contrato.

5.7. As microempresas e as eémpresas de pequeno porte deverao apresentar toda a
documentagao exigida para efeito de comprovacgéo de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restricgo.

5.8. Se houver restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de cinco dias Uteis, contados do momento em que o proponente
for declarado vencedor do Certame, prorrogével por igual periodo, para regularizacéo
da documentag&o, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissédo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista

5.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme 0 caso;

5.10. Prova de regularidade através de Certiddo Negativa de Débitos oy Positiva com
efeito de Negativa relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e
contribuicées sociais;

5.11. Prova de regularidade através de Certiddo Negativa de Débitos oy Positiva com
efeito de Negativa para com a Fazenda Estadual:

5.12. Prova de regularidade através de Certiddo Negativa de Débitos oy Positiva com
efeito de Negativa para com a Fazenda Municipal do domicilio oy sede da
empresa;

5.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

5.14. Declaracdo de que ndo em prega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo eémprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condi¢&o de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituico;

5.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certido negativa ou positiva com efeito de
negativa.

Habilitagio Econémico-Financeira
5.16. Certidao Negativa do pedido de Faléncia, Concordata oy Recuperacao Judiciaﬂ

L Extrajudicial, expedida por setor do Poder Judiciario da sede da pessoa juridica,
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ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, emitida, no
maximo, 90 (noventa) dias anteriores & data de fixada para a abertura dos
Envelopes — Habilitacgo.

5.17. Nas hipéteses em que a Certiddo encaminhada for positiva deve a licitante
apresentar o comprovante da homologagao/deferimento pelo juizo competente
do Plano de Recuperacgo Judicial.

6. VIGENCIA CONTRATUAL:

6.1. A vigéncia do contrato terd inicio na data de sua assinatura, estendendo-se até o
dia 31 de dezembro de 2026.

L

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Constituem obrigacées da CONTRATADA, além de outras previstas neste Termo de
Referéncia e no contrato:

7.1. Disponibilizar 01 (uma) impressora multifuncional a laser em perfeitas condictes de
uso, devidamente instalada e configurada para atendimento das necessidades da
Cémara Municipal;

7.2. Garantir o pleno funcionamento do equipamento durante toda a vigéncia contratual,
realizando manutengéo preventiva e corretiva sempre que necessario, sem 6nus
adicional para a CONTRATANTE;

7.3. Realizar os reparos técnicos necessarios de forma &gil, assegurando a
continuidade dos servigcos administrativos;

7.4. Fornecer toner e demais insumos indispensaveis ao funcionamento do
equipamento, exceto papel, observada a franquia mensal de até 2.000 (duas mil)
impressdes/copias;

7.5. Prestar suporte técnico durante todo o periodo contratual, com atendimento em
prazo compativel com as necessidades da Administracao;

7.6. Substituir o equipamento por outro de caracteristicas iguais ou superiores, em caso
de defeito que impossibilite seu uso;
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7.7. Arcar com todos os custos decorrentes da execugao do objeto, incluindo transporte, |
instalagdo, manutencdo, mao de obra, tributos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e quaisquer outras despesas;

7.8. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condigdes de habilitagdo e
qualificag&o exigidas no processo de contratacéo;

8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

A Cémara Municipal devera:

8.1. Acompanhar e fiscalizar a execucéo dos servicos;

8.2. Fornecer, quando necessario, informagdes complementares 3 contratada;
8.3. Realizar o pagamento conforme contrato;

8.4. Notificar irregularidades e solicitar corregdes;

8.5. Garantir acesso da fiscalizac@o ao local de execucéo.

9. FISCALIZACAO DO CONTRATO:

9.1. A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal( is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117, caput da Lei
14.1333/2021.

9.2. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a administracéo.

9.3. Durante a execucéo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degenerac&o, devendo intervir para requerer a contratada a correcéo das faltas, falhas
e irregularidade constatadas.

9.4. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do
servico e relagéo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sangdes & contratada de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.
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9.5. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contratﬂ
emitira notificagdes para a correcao da execugéo do contrato, determinando prazo para
a correcéo.

9.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

9.7. O fiscal de contratos verificara a manutenc&o das condicdes de habilitacéo da
contratada, acompanharé o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprovatdrios pertinentes, caso necessario.

9.8. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal de contratos
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar sua competéncia.

9.9. O fiscal acompanharé a execucao do contrato para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao.

il
10. ESTIMATIVA ORCAMENTARIA:
10.1. 01.031.0001.2.004 — Manutencgao dos Servigos da Camara Municipal.
33.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.
-

11. CONDICOES DE PAGAMENTO:

11.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir
da data de apresentacdo da nota fiscal, desde que devidamente atestada e
acompanhada de toda a documentagdo exigida, bem como comprovado o
cumprimento integral de todas as obrigacées legais e contratuais pela contratada.

Soledade de Minas/MG, 19 de janeiro de 2026,

\ﬁ\"” m\l(&ﬂ
Suelen A arec%a Maciel de Carvalho

Agente de Contratacao



