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TERMO DE REFERENCIA

1. SETOR REQUISITANTE.
1.1. Presidente

2. OBJETO.

2.1 Contratagdo de empresa especializada em assessoria técnica juridica, de notodria
especializagdo, com a finalidade de assegurar, com elevado padrédo de qualidade,
desempenho e resultados, que as questdes juridicas de efetivo impacto no ambito do
Poder Legislativo Municipal sejam tratadas com celeridade, eficacia, legalidade e
eficiéncia, em conformidade com a legislacéo vigente, incluindo a representacéo judicial e
extrajudicial da Camara Municipal, conforme especificacées elencadas abaixo:

a) Assessoria e consultoria juridica & Mesa Diretora e ao Presidente, com emiss&o de
pareceres juridicos referentes aos assuntos juridicos envolvendo o Poder Legislativo,
relacionados ao direito publico, que exigem maior complexidade, seja em virtude da
matéria ou dos eventuais valores do erdrio envolvidos:

b) Assessoramento e consultoria juridica, com emisséo de pareceres escritos, bem como
atendimento telefénico, eletronico e pessoal, além de visita “in loco” na propria sede do
contratante, em matérias pertinentes as demandas publicas de alta complexidade do
Orgao.

¢) Analise da constitucionalidade de Legislacéo Municipal, elaboragdo ou alteracéo de
regulamentos, decretos, projetos de lei vinculados ao Direito PUblico Municipal, que
reivindicam expertise diferenciada.

d) Acompanhamento e condugdo dos processos relevantes de interesse do Poder
Legislativo diante dos Tribunais de Contas do Estado de Minas Gerais e da Uniéo,
inspegbes ordinarias e extraordinarias, consultas, prestagdo de contas e dentincias, com
apresentacao de justificativas, defesas e recursos cabiveis naquela corte de contas, até
final decisdo administrativa que guardem relacdo com as matérias indicadas na
justificativa de contratacéo;
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e) Atuag&o nos processos judiciais, junto ao Tribunal de Justica de Minas Gerais e
Tribunais Superiores, na defesa dos interesses do Orgéo ou demais direitos difusos e
coletivos, inclusive em Agdes Civis Publicas;

f) Atendimento de consultas de natureza técnico-juridica formuladas pela Mesa Diretora
e/ou o Presidente, versando sobre matérias afetas ao trabalho da Administracdo Publica,
que extrapolam, devido as suas especificidades e particularidades, os servigos juridicos
cotidianos da Assessoria existente;

g) Orientag&o técnica para aplicagéo das regras do processo administrativo e legislativo e
interpretag&o da legislagdo, para assuntos de alta relevancia:

h) Assessoria e consultoria juridica aos setores administrativos, através de emissdo de
pareceres relativos aos servidores publicos vinculados ao Poder Legislativo Municipal,
especialmente em relacdo aos assuntos relacionados ao Regime Juridico, e suas
complexidades;

i) Apoio administrativo de assessoria e consultoria juridica junto @ Administragdo do
Legislativo e seus respectivos érgéos, em especial, recursos humanos e convénios;

j) A elaborag&o e acompanhamento de recursos perante o Tribunal de Contas de Minas
Gerais, Tribunal de Contas da Unido, Tribunal de Justica de Minas Gerais e Justica
Federal, Tribunal Regional Federal, em defesa dos interesses do Poder Legislativo.

k) Orientac8o de recursos e contrarrazdes para os tribunais superiores;

I) Suporte técnico a assessoria juridica local, em assuntos complexos do Direito Publico,

desde que requisitado pelo Poder Legislativo Municipal.

3. JUSTIFICATIVA.

3.1. Diversas s&o as caréncias e necessidades detectadas do ponto de vista juridico
organizacional, sendo o Legislativo Municipal parte em temas sensiveis no ambito do
Judiciario.

3.2. Além disso, todos os setores da municipalidade tém se esforcado para identificar
vicios e descontroles e dar o devido encaminhamento as medidas necessdrias para
implementar um modelo de gestdo publica pautado pela estrita legalidade,
economicidade, eficiéncia e eficacia.
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3.3. Por sua vez, perfaz relevante a contratagéo de empresa de advocacia, de natureza
singular e especializada na area do Direito Pdblico, tendo em vista as constantes
mudangas na drea do Direito Administrativo e a perpétua busca pela suma efetividade na
prestacéo jurisdicional diante das necessidades da gestao executiva.

3.4. Lado outro, os servigos juridicos a serem contratados dependem, fundamentalmente,
de maior qualificacdo, que sé podem ser oferecidos por quem possui comprovada
qualificag&o académica, cuja especializacio decorra também de reconhecida experiéncia
adquirida com desempenho anterior, estudos e outros requisitos necessarios para
confirmar que seu trabalho é essencial e adequado para atender os legitimos interesses
do Poder Legislativo Municipal. Desta maneira, a contratacdo de assessoria juridica na
area do Direito PuUblico possibilitaré a correta orientacdo do Poder, em conformidade com
os padrdes fixados pelo ordenamento juridico.

3.5. Considerando as particularidades especificas da Camara de Vereadores, a execugéo
do presente caso demanda atencdo e cuidado em relagdo aos critérios proprios da
matéria. Essa abordagem envolve nao apenas aspectos complexos, mas também a
dimens&o subjetiva ligada & prestacdo dos servigos, analisada sob a 6tica da empresa
contratada. Tal andlise engloba elementos como a metodologia adotada, a experiéncia
individual, o componente inovador e as caracteristicas proprias do prestador, que
conferem as atividades um carater Unico e distinto em relaggo a outras disponiveis no
mercado.

3.6. Justifica-se a contratacdo do objeto em questéo, tendo em vista que a Camara
Municipal n&o possui em seu quadro permanente profissionais suficientes para atender a
demanda apresentada nas questées juridicas, principalmente referentes ao objeto ora
licitado. Para fins deste Termo de Referéncia, considera-se CONTRATADA a empresa
Owsiany Rocha Sociedade Individual de Advocacia, inscrita no CNPJ n°
59.770.968/0001-40, representada por seu sécio-administrador Dr. Thiago Fontan
Owsiany Rocha, OAB/MG n° 157.583.

4. EMBASAMENTO LEGAL.

4.1. O presente procedimento tem amparo legal, no art. 74, inciso Ill, alineas “b”, “c” e “¢’,
da Lein® 14.133, de 01 de abril de 2021.
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5. DESCRICAO DO OBJETO.

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.

Contratacéo de empresa
especializada em assessoria técnica
juridica, de notdria especializacao,
com a finalidade de assegurar, com
elevado padrdo de qualidade,
desempenho e resultados, que as
01 questées_ juridicas de efetivo impacto
no éambito do Poder Legislativo
Municipal  sejam  tratadas com
celeridade, eficcia, legalidade e
eficiéncia, em conformidade com a
legislagdo  vigente, incluindo a
representacéo judicial e extrajudicial
da Cémara Municipal

Servigo 01

6. PROPOSTA E VALOR.

6.1. A proposta tera validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias.

7. REGIME DE EXECUGAO.

7.1. A execugéo da contratacdo dar-se-a sob a forma de execugao direta pela empresa,
cujas qualificacbes justificam a presente inexigibilidade, recaindo sobre a contratada a
responsabilidade pelo servigo prestado.

8. PRESTACAO DO SERVIGO E PRAZOS.

8.1. Os servicos a serem contratados consistem no assessoramento e acompanhamento
juridico das questdes inerentes, assegurando, com alta qualidade, performance e
resultados, que todos os pontos juridicos de efetivo impacto no cotidiano do Poder
Legislativo Municipal sejam tratados com celeridade, eficacia, legalidade e eficiéncia,
consoante a seguinte discriminacéo:

a) Assessoria e consultoria juridica a Mesa Diretora e ao Presidente, com emissé&o de
pareceres juridicos referentes aos assuntos juridicos envolvendo o Poder, relacionados
ao direito publico, que exigem maior complexidade, seja em virtude da matéria ou dos
eventuais valores do erario envolvidos:
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b) Assessoramento e consultoria juridica, com emissao de pareceres escritos, bem como
atendimento telefénico, eletrénico e pessoal, além de visita “in loco” na propria sede do
contratante, em matérias pertinentes as demandas publicas de alta complexidade do
Legislativo.

¢) Anédlise da constitucionalidade de Legislacgo Municipal, elaboracéo ou alteracdo de
regulamentos, decretos, projetos de lei vinculados ao Direito Publico Municipal, que
reivindicam expertise diferenciada;

d) Acompanhamento e condug@o dos processos relevantes de interesse da Cémara de
Vereadores diante dos Tribunais de Contas do Estado de Minas Gerais e da Uniéo,
inspeg¢des ordindrias e extraordinarias, consultas, prestacdo de contas e denuncias, com
apresentacéo de justificativas, defesas e recursos cabiveis naquela corte de contas, até
final decisdo administrativa;

e) Atuacdo nos processos judiciais em segunda instancia, junto ao Tribunal de Justica de
Minas Gerais e Tribunais Superiores, na defesa dos interesses do Legislativo ou demais
direitos difusos e coletivos, inclusive em Acdes Civis Publicas;

f) Atendimento de consultas de natureza técnico-juridica formuladas pela Mesa Diretorg
Ou pelo Presidente, versando sobre materias afetas ao trabalho da Administracéo Publica,
que extrapolam, devido as suas especificidades e particularidades, os servigos juridicos
cotidianos da Assessoria e Procuradoria:

g) Orientacéo técnica para aplicagéo das regras do processo administrativo e legislativo e
interpretacéo da legislac@o, para assuntos de alta relevancia;

h) Assessoria e consultoria juridica aos setores administrativos, através de emissdo de
pareceres relativos aos servidores publicos vinculados ao Poder Legislativo Municipal,
especialmente em relacdo aos assuntos relacionados ao Regime Juridico, e suas
complexidades:

i) Apoio administrativo de assessoria e consultoria juridica junto a Administracdo do
Legislativo.

J) A elaboracso e acompanhamento de recursos perante o Tribunal de Contas de Minas
Gerais, Tribunal de Contas da Unido, Tribunal de Justica de Minas Gerais e Justica
Federal, Tribunal Regional Federal, em defesa dos interesses do Municipio.

k) Orientacéo de recursos e contrarrazbes para os tribunais superiores;
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1) Suporte técnico a assessoria juridica local, em assuntos complexos do Direito Publico,
desde que requisitado pelo Poder Legislativo Municipal.

8.1.1. E de inteira résponsabilidade do Orgéo o fornecimento de informacées e o de
documentos nos prazos e formas que Ihe forem exigidos em fase de tramitacdo dos
processos judiciais e administrativos de seu interesse.

8.2. Os Servicos serio executados pela eémpresa contratada, em sey escritério ou,
eventualmente, na sede do Poder Legislativo Municipal, quando assim se fizer
necessario, no periodo de vigéncia do contrato.

8.31. A apresentacéo de consultas juridicas sera feita de forma escrita e/oy verbal,
conforme a complexidade, sem limites, por qualquer meio regular e eficaz de
comunicacéo.

8.3.2. A contratada deve, ainda, atender, por meio de contato telefdnico e correio
eletrnico, durante o periodo da contratacéo, as consultas e solicitagdes realizadas pela
Administracdo, em dias uteis e em horario comercial.

9. QUALIFICAGCAO TECNICA.

publica.
9.2.1. Apresentacdo de cursos de capacitagdo e especializacdo que vao além da
graduacdo minima exigida para profissionais de advocacia.

especialmente o Administrativo, incluindo:

a) comprovacéo de aptidéo para execugao dos servicos, por meio da apresentagéo de, no
minimo, 01 (um) atestado de pds-graduac&o na area do Direito Publico.

9.3. Comprovacgo da regularidade diante do conselho de classe respectivo.




Camara Municipal de Soledade de Minas - MG ...

Rua Prof®. Rosina Magalhdes Ferreira, n°. 134 — Centro — CEP: 37. 47£~OOO :
CNPI: 08.510.524/0001-34 - Telefax: (35)3333-1105 |

"é‘ i

10. PAGAMENTO E DOTAGAO ORGCAMENTARIA.

10.1. Os pagamentos serdo efetuados em parcelas mensais, sendo a primeira com
vencimento no Ultimo dia Util de janeiro e as demais no ultimo dia dtil de cada més
subsequente, condicionados ao efetivo recebimento do trabalho.

10.2. O pagamento se dara por meio de deposito/transferéncia bancaria, observada a
regularidade fiscal.

10.3. No caso de ndo pagamento, no prazo, por culpa da Administragéo, a parcela devida
sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagéo até a data do efetivo
‘ Pagamento de acordo com a variagéo “pro rata tempore” do INPC,

10.4. A Camara Municipal reserva-se o direito de reter pagamento(s) para satisfacéo de
penalidades pecunidrias aplicadas a empresa contratada e para ressarcir danos a
terceiros.

10.5. Observando-se as disposicées dos subitens acima, sugere-se que o pagamento
sera realizado conforme item 10.1.

10.7. Os créditos pelos quais correrdo as despesas ser&o classificados na seguinte
Dotag&o orcamentaria, devidamente aprovada:

33.90.39.00 - Prestag&o de Servigos de Terceiro — Pessoa Juridica.

11. VIGENCIA.

11.1. A contratagdo vigera a partir da data de assinatura do contrato, pelo prazo de 5
(cinco) meses, podendo ser prorrogada por até 10 (dez) anos, mediante acordo entre as
partes, observadas as disposicées da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, a fim
assegurar a correta e completa execugéo do objeto.

12. PRAZO E CONDICOES DE GARANTIA.

12.1 A contratada devera, a qualquer tempo, se responsabilizar por todas as analises,
avaliagbes, informagdes, pareceres, e documentos que emitir e elaborar, conforme
legislac&o vigente.

12.2 O Poder Legislativo ndo aceitaré servico em desacordo ou em desconformidade com
as normas legais ou técnicas, cabendo a contratada promover, as suas custas, o reparo,
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da manifestacéo de inconformidade por parte

do Poder Legislativo Municipal.
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13. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO.

13.1. Nos termos do art. 117 da Lej n° 14.133, de 01 de abril de 2021, a Fiscal do
Contrato sera responsavel pelo acompanhamento e exame da prestacdo dos servigos,
mantendo contato direto com a eventual contratada, visando a esclarecer quaisquer
duvidas ou insatisfagdes ao longo da execucdo do objeto.

13.1.1. A Fiscal do Contrato anotarda em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas & execucgéo do contrato, indicando dia, més e ano, determinando o que for
' necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

13.1.2. A Fiscal do Contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adoczo
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

13.1.3. Além disso, a Fiscal do Contrato sera auxiliada pelos 6rgédos de assessoramento
juridico e de controle interno da Administrag&o, que devero dirimir duvidas e subsidia-lo
com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual.

13.2. O Gestor do Contrato sera responsavel pela coordenacdo das atividades
relacionadas & fiscalizacéo técnica, administrativa e setorial do contrato, devendo
acompanhar os registros emitidos pela Fiscal do Contrato, tomando as providéncias
necessarias.

13.3. Na conclusdo da prestacdo de servicos, o objeto serd submetido ao setor
requisitante para avaliar a sua conformidade com as especificagbes constantes do edital,
a fim de que se decida sobre sua aceitacéo ou rejeicso.

13.3.1. Concluida a prestacao de servigos, o recebimento do mesmo dar-se-& na forma do
art. 140, inciso | da Lei n°® 14.133/21.

13.3.2. Provisoriamente, de forma sumaria, pelo Fiscal do Contrato, com verificacdo do
cumprimento das exigéncias de carater técnico:

13.3.3. Definitivamente, pelo Gestor do Contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

13.4. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

13.5. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
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empresa contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicGes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, n&o

implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

14. OBRIGAGOES DAS PARTES.

14.1. Obrigacdes da empresa contratada:

14.1.1. Prestar os servigos na forma e prazo ajustados;

14.1.2. Utilizar sua mao de obra para prestagdo dos servigos contratados,
responsabilizando-se por quaisquer danos e prejuizos materiais ou pessoais, de natureza
dolosa ou culposa, causados por negligéncia, imprudéncia, impericia ou mesmo dolo
préprio ou de seu funcionario ao Poder Legislativo Municipal ou a terceiros;

14.1.3. Abster-se de transferir, no todo ou em parte, a execucdo dos servigos objeto deste
ajuste;

14.1.4. Realizar reunides por videoconferéncia, sempre que se fizer necessario a correta
e tempestiva execuca@o dos servicos;

14.1.5. Solicitar ao Legislativo, em tempo habil, decisdes e providéncias que ultrapassem
sua competéncia, possibilitando a adogdo de medidas necessarias;

14.1.6. Realizar, correta e tempestivamente, a execugdo e entrega dos servicos no prazo
acordado;

14.1.7. Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato as mesmas condi¢bes
exigidas para habilitacdo;

14.1.8. Efetuar, tempestivamente, as corregdes das falhas detectadas pela fiscalizagéo do
Legislativo nos servigos objeto deste Termo de Referéncia;

14.1.9. Arcar com os tributos federais, estaduais ou municipais, que porventura incidam
ou venham a incidir sobre o respectivo servigo, bem como os encargos sociais, trabalhista
e previdenciarios deste;

14.2. Obrigacdes da Camara Municipal:

14.2.1. Efetuar o pagamento na forma deste Termo de Referéncia e do Contrato;

14.2.2. Designar Fiscal do Contrato e Gestor do Contrato, visando ao acompanhamento

de todas as etapas da execucgao;
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14.2.3. Providenciar acesso as informaces necessarias & empresa contratada,
relacionadas a execucgo dos Servicos;

14.2.4. Proporcionar as facilidades para que a empresa contratada possa cumprir com
suas obrigacdes dentro das normas e condigbes contratadas, como por exemplo,
fornecendo copias dos documentos a serem analisados, organizando o contato entre a
empresa contratada com o Poder Legislativo Municipal e servidores para obtencédo e
apresentacéo de dados/informacées:

14.2.5. Tomar, em tempo habil, durante a execucao do servico, as decisbes e fornecer as
informagbes que se fizerem necessarias ao Seu prosseguimento;

14.2.6. Receber e atestar ao final dos trabalhos, por escrito, o cumprimento do contrato
pela empresa contratada, quanto & qualidade do servico e as obrigagbes assumidas, se
corretamente atendidas:

14.2.7. Modificar unilateralmente o contrato para melhor adequacgdo as finalidades de
interesse publico, respeitados os direitos da empresa contratada;

14.2.8. Aplicar sancdes motivadas pela inexecucéo total ou parcial do ajuste;

14.2.9. Acompanhar e fiscalizar todas as atividades da empresa contratada pertinentes ao
objeto a ser celebrado, o que ndo exime aquela da responsabilidade por danos causados;
14.2.10. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos prestados, em desacordo com as
especificacdes constantes deste Termo de Referéncia;

14.2.11. Notificar a empresa contratada, por escrito, sobre imperfeigcbes, falhas ou
irregularidade constatada no servico prestado para que sejam adotadas as medidas
corretivas necessarias.

14.2.12. Rescindir unilateralmente o contrato nos casos especificados no inciso | do art.
138, inciso I, da Lein°® 14.133, de 01 de abril de 2021.

15. SANCOES.

16.1. Pelo descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas, a Camara
Municipal podera aplicar a empresa contratada, sangdes previstas no artigo 155 da Lei n°
14.133, de 01 de abril de 2021, sem prejuizo da responsabilidade civil ou penal cabiveis e
podera acarretar as seguintes sancoes:

a) Adverténcia;
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b) Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento) calculada sobre
o valor total estimado do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite de 02 (dois) dias
uteis, na entrega total do objeto deste, caracterizando a inexecucgéo parcial;

¢) Multa compensatéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total estimado do contrato pela inadimpléncia além do prazo de 02 (dois) dias Uteis,
caracterizando a inexecugéo parcial deste;

d) Suspenséo do direito de contratar e participar de licitacdo com o Municipio pelo periodo
de até 03 (trés) anos.

15.2. A aplicacdo das sangdes previstas neste termo ndo exclui a possibilidade da
aplicagéo de outras, previstas na Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, inclusive a
responsabilidade da empresa contratada por eventuais perdas e danos causados &
Administracgo.

15.3. O valor da multa podera ser descontado na nota fiscal ou crédito existente.

15.4. As sancGes aqui previstas s&o independentes entre si podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

15.5. Em qualquer hipétese e aplicagéo de sancgbes sera assegurado a contratada o
contraditério e a ampla defesa.

Soledade de Minas/MG,12 de janeiro de 2026.

N eansdlo

Suelen Aparecida Maciel de Carvalho
Agente de Contratagio




